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RETIFICACAO POR INCORRECAO QO EXTRATO DO 'I;ERMO

ADITIVO 002/2021. SUPERINTENDENCIA DE LICITACAO

No Didrio Oficial Eletrénico do Municipio de Agua Clara n©

013/2021, datado de 20 de janeiro de 2021, referente a

publicacdo do Extrato do Termo Aditivo n® 002/2021:

Onde se Ié: “(...) contrato n° 001/2019. (...)".

Leia-se: “(...)contrato n° 003/2019. (...)".
Agua Clara (MS), 21 de janeiro de 2021

DECRETO GAB/PGM N° 11/2021, DE 21 DE JANEIRO DE 2021.
"Dispbe sobre Aprovagdo e Homologagao do
Manual de Normas e Procedimentos do
Controle Patrimonial do Municipio de Agua
Clara.” i

A Prefeita Municipal de Agua Clara, Estado de Mato
Grosso do Sul, GEROLINA DA SILVA ALVES, em pleno
exercicio de seu cargo, no uso de suas atribuigdes legais,

RESOLVE:

Art. 10 - Fica APROVADO o Manual de Normas e
Procedimentos do Controle Patrimonial do Municipio de Agua
Clara/MS em anexo.

Art. 2°- HOMOLOGO as disposigdes contidas no
referido Manual para que surta os devidos e legais efeitos
juridicos.

§ 1° O referido Manual devera ser publicado no Diario
Oficial do Municipio em sua integra para conhecimento geral
dos 6rgdos municipais.

WWW.pmaguaclara.ms.gov.br

§ 20 As disposigdes contidas no Manual devem ser
cumpridas pelos diversos setores da administragdo municipal,
cuja ndo observancia ensejard a adocdo de providéncia
administrativa para responsabilizagdo.

Art. 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de
sua publicagdo, revogando as disposigdes em contrario.

REGISTRADA, PUBLICADA, CUMPRA-SE.

Gabinete da Prefeita Municipal, aos vinte e um dias do
més de janeiro do ano de dois mil e vinte e um.

GEROLINA DA SILVA ALVES
Prefeita Municipal

Processo Administrativo 008/2021
Controle de Patrimoénio 001/2021

PATRIMONIO PUBLICO
MANUAL DE NORMAS E PROCEDIMENTOS
CAPiITULO I
BENS PUBLICOS

Art. 19 Toda atividade administrativa do Estado é
regida pelos principios norteados da supremacia e da
indisponibilidade do interesse publico.

Art. 29 S3o Bens Publicos:

I - Todo aquele pertinente a sociedade como um todo.

II - Aquele que a lei consagra e entrega a tutela do
Estado como representante do corpo social.

CAPiTULO II
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 32 O Servidor Publico responsavel pela gestdo
dos recursos tem toda a sua atividade definida em lei,
somente podendo praticar qualquer ato se a lei o tiver
amparado ou previamente autorizado e dentro do limite
determinado por ela.

Art. 4° Esta definido na Constituicdo da Republica de
1977:

I - E competéncia comum da Unido, dos Estados, do
Distrito Federal e dos Municipios: zelar pela guarda da
Constituicdo, das leis e das instituicbes democraticas e
conservar o patrimonio publico; (CF.art. 23, inciso I, de 5 de
outubro de 1.988).

II - Prestara contas qualquer pessoa fisica ou juridica,
publica ou privada, que utilize, guarde, gerencie ou administre
bens publicos ou pelos quais a Administracdo Publica
responda.

CAPITULO III
DOS BENS PUBLICOS

Art. 5° Bem Publico é aquele pertencente a uma

pessoa juridica de direito publico ou que esteja afetado a
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prestacdao de um servigo publico.

Art. 69 Os Bens Publicos sdo classificados em:

I - De Uso Comum - Bens de Dominio Publico - Sdo
aqueles destinados ao uso coletivo por lei ou por sua
natureza: ruas, pragas, mares, rios, estradas, etc.;

II - De Uso Especial - Bens utilizados pela
Administragdo para a consecugdo de seus objetivos:

a) S3o os bens que constituem o Patrimdnio das
pessoas juridicas de direito publico, como objeto de direito
pessoal, ou real, de cada uma dessas entidades. Podem ser
alienados, observados os limites legais;

b) Engloba aqueles que se destinam a assegurar as
rendas do Estado;

III - Dominiais ou Dominicais - Bens que fazem parte
do Patrimonio Publico e ndo possuem uma destinagdo publica
ou determinada ou um fim administrativo especifico:

a) Refere-se aos bens modveis e imdveis sem
destinagdo publica definida.

Art. 70 O Regime Juridico dos Bens de uso especial
sao:

I - Inalienabilidade: ndo podem ser objeto das
relagdes regidas pelo direito privado, ndo podendo ser objeto
de alienagdo: venda, doagao, permuta, etc.;

II - Imprescritibilidade: ndo estdo sujeitos as normas
relativas ao instituto de usucapido, ou seja, ndo podem ser
adquiridos mediante posse mansa e pacifica apos determinado
lapso temporal;

III - Impenhorabilidade: Ndo podem integrar créditos
deferidos por via judicial a favor do particular contra o poder
publico; e

IV - Nao onerados: ndo podem ser agravados ou
onerados pelos administradores, como hipoteca, penhor ou
penhora.

Paragrafo Unico: Ao perderem sua destinagdo publica,
o bem de uso especial passara a categoria de bem dominial e
podera ser alienado por meio de instrumentos do Direito
Privado, de acordo com os termos da lei. (CC, Art. 101).

CAPITULO IV
DA GESTAO DOS BENS PUBLICOS

Art. 8° Para efeito de classificacdo da despesa
considera-se material permanente todo aquele cuja duragdo
seja superior a 2 (dois) anos (Lei n® 4320/64, art. 15 - § 29,
de 17 de margo de 1964)

Art. 992 Os registros de todos os bens sdo de carater
permanente e analitico, com indicacdo dos elementos
necessarios para sua perfeita caracterizagdo de cada um deles
e dos agentes responsaveis pela sua guarda e administragdo.
(Lei 4320/64, Art. 94).

Art. 10 A contabilidade mantera registro sintético dos
bens moveis e imoveis. (Lei 4320/64, Art. 95).

Art. 11 O levantamento geral dos bens mdveis e
imdveis tera por base o inventario analitico de cada unidade
administrativa e os elementos da escrituragdo sintético.

CAPiTULO V
DAS CLASSIFICAGOES DOS BENS PUBLICOS

Art. 12 As aquisicbes de Bens Publicos Especiais
realizados pela Administragdo Pulblica recebem o tratamento
de material que é a designacdo genérica de equipamentos,
componentes, sobressalentes, acessorios, matérias primas e
outros itens empregados, ou passiveis de emprego, nas
atividades dos 6rgdos e fundacbes do Poder Publico.
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Art. 13 E considerado material permanente aquele
que, em razdao do seu uso corrente, ndo perde a sua
identidade fisica ou foi fabricado com expectativa de
durabilidade superior a 2 (dois) anos. Sua aquisicdo €
realizada em despesa de capital e possui controle
individualizado.

Art. 14 E considerado material de consumo todo
aquele que, em razdo de seu uso corrente, perde normalmente
sua identidade fisica ou tem utilizagdo limitada a um prazo de,
no maximo2 (anos) contados da data de sua fabricagdo. Sua
aquisicdo € realizada em despesa de custeio e ndo possui
controle apds a sua distribuigdo.

Art. 15 Os critérios utilizados para a classificagdo do
bem publico permanente sdo:

I - durabilidade: vida util superior a 2 (dois) anos;

II - fragibilidade: ndo é fragil. Exemplo: Um vaso de
vidro pode atingir a vida util superior a 2 (dois) anos, porém,
em virtude de sua fragibilidade, ndo se enquadra na categoria
de bem permanente;

III - perecibilidade: ndo é perecivel. Ex: Alimentos,
sementes para plantio. etc.;

IV - incorporabilidade: ndo incorporavel. Ex: Peca de
reposicdo de um veiculo; e

V - transformabilidade: ndo sofre transformacao que
altere suas caracteristicas fisicas. Ex: matéria prima,
lubrificantes em geral.

CAPITULO VI
DAS COMPRAS DE BENS PERMANENTES

Art. 16 Com excegao dos casos especificados na
legislacdo, as obras, servicos, compras e alienagdo serdao
contratadas mediante processo de licitagdo publica que
assegure igualdade de condigdes a todos. (CF, Art. 37, Inciso
XXI)

Art. 17 A compra de materiais permanentes,
consideradas como investimento, deve ser objeto de
planejamento institucional, com previsdo dos gastos, momento
para a aquisicdo e quantitativos demandados.

Art. 18 O planejamento deve ser compativel com a
legislagdo orcamentaria (PPA, LDO, LOA).

Art. 19 Nas solicitagdbes de aquisicdo de bens
permanentes deve constar a justificativa para a aquisicdo,
periodo e, no caso de substituicdo de bens, a destinacdo que
sera dada aos bens substituidos pelos novos.

Art. 20 Na solicitagdo de aquisicdo de bens
permanente devera constar ainda:

I - condigdes de entrega e instalagdo quando for o
caso;

II - prazo de Garantia;

III - exigéncias relativas a assisténcia técnica durante
o periodo de garantia; e

IV - certificados e manuais que devem acompanhar o
material ou equipamento, fornecimento de pecgas
sobressalentes ou insumos necessarios.

Art. 21 Devem ser observadas todas as normas
contidas na Lei 8666/93 que regulamenta o assunto.

Art. 22 A requisicdo devera ser submetida ao Controle
Patrimonial que emitira parecer levando em conta os critérios.

I - Observacgao das normas legais em vigor;

IT - Observacgao da padronizagao; e

III - Verificacdo da existéncia de bens disponiveis em
outros 6rgdos que atendam a necessidade do requerente.
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IV - Validar a Dotagdo Orcamentadria e fazer a indicagdo do
Cdédigo de Natureza de Despesa a ser utilizado, visando o
langamento na rubrica correta.
CAPITULO VII
DO RECEBIMENTO DE MATERIAIS PERMANENTES

Art. 23 Todo material permanente com valor até a R$
176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais) sera
recepcionado pelo controle do patrimonio.

Art. 24 O material permanente de valor igual ou
superior a R$176.000,00 (cento e setenta e seis mil reais)
sera recepcionado pela Comissdo de Recebimento criada por
portaria prépria.

Art. 25 O recebimento sera efetuado em duas etapas:

I - Recebimento provisoério (simples conferéncia); e

II -Recebimento definitivo que envolve a aceitagdo do
bem.

Paragrafo Unico: O ato de atestar compreende a
declaracdo e assinatura do responsavel no verso da Nota
Fiscal/Fatura ou documento equivalente. (Lei 8666/93, art. 73,
de 21 de junho de 1993)

Art. 26 O responsavel pelo patriménio ou a Comissdo
de Recebimento, quando for o caso, efetuard a recepgdo do
bem verificando:

I - Quantitativo de acordo com o documento fiscal;

IT - Estado do(s) bem(ns) entregue(s); e

III - Convocara o Fiscal de Contrato designado por
Portaria e verificara se as especificacbes, quantitativos,
marcas e valores estdo de acordo com o documento fiscal e
das demais especificagbes constantes na ata do processo
licitatorio, inclusive, a marca, atestando o documento fiscal em
conjunto.

Art. 27 Nas aquisicOes de grande vulto, o recebimento
sera feito através de termo circunstanciado e nos demais
mediante recibo (Lei 8666/93, Art. 73, Inc. II, § 19).

Art. 28 O Controle do Patrimbnio efetuara a
incorporagdo do material adquirido que permanecera sob sua
guarda e responsabilidade até a entrega a unidade
requisitante.

Art. 29 A incorporagdo de um bem adquirido consiste
no seu langcamento nos registros analiticos e colocagdo da
respectiva placa de identificagdo.

Art. 30 A identificacdo dos bens sera efetuada através
de placa metdlica e devera observar critérios de
uniformizagdo, a saber:

I - Mesas e assemelhados: Lateral esquerda do tampo
da mesa;

II - Cadeiras e poltronas de todos os tipos: Parte
traseira do encosto;

III - Armarios, arquivos, prateleiras, estantes e
assemelhados: Regido frontal superior;

IV - Veiculos em geral: Lado esquerdo da barra de
direcao;

V - Ar condicionado: Lateral esquerda do aparelho
interno. Providenciar identificacdo pelo meio disponivel, com a
mesma numeragao no aparelho externo, quando se tratar de
aparelho do tipo Split;

VI - Computadores: Parte traseira, cuidado para que
nao cause obstrucdao que prejudique a ventilagdo do aparelho;

VII - Monitores de video: Parte traseira;

VIII - Lote de mdveis: Colocar a placa de identificagdo
em um bem e providenciar etiquetas adesivas para os demais,
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repetindo a numeragao;

IX - Lotes de instrumentos (médicos, cirdrgicos,
odontoldgicos, etc.): Por sua natureza, ndo serao
emplaquetados. Nesses casos efetuar um relatério com a
descricdo, quantidade e caracteristica dos itens, fixar a placa
de identificagdo no relatério que ficard aos cuidados do
Detentor da Carga Patrimonial da(s) unidade(s) que se
encontra(m) em poder dos bens.

X - Os bens ndo mencionados deverao receber a placa
de identificagdo em local de facil visualizagdo, observando-se
os cuidados para evitar o prejuizo de seu funcionamento.

Art. 31 - A entrega definitiva ao Orgdo Requisitante
sera acompanhada do devido Termo de Responsabilidade que
sera assinada pelo Detentor da Carga Patrimonial do mesmo.

§ 19 Nenhum material permanente poderd ser
distribuido a unidade requisitante sem a respectiva carga
patrimonial;

§ 20 O detentor da carga patrimonial assume a
responsabilidade sobre os bens patrimoniais a partir do
recebimento e da assinatura do termo de responsabilidade.

CAPITULO VIII - DA RESPONSABILIDADE POR USO,
GUARDA E CONSERVACI'-'\O DE BENS PATRIMONIAIS.

Art. 32 O detentor da carga patrimonial sera aquele
nomeado para o cargo de Secretario, Coordenador,
Superintendente ou Chefe de Setor, cabendo a ele a
responsabilidade pela guarda e conservacdo dos bens
destinados ao funcionamento dos servigos a seu cargo, a

saber:
UNIDADE LOCAL RESPONSAVEL
Gabinete
R a0 Chefe de Gabinete
Gabinete do Prefeito Sala da a
ia de Imprensa A de Comuni
Sala da Secretaria Secretaria de Administragdo
Controle de Patriménio Responsavel do Patrimdnio
Superintendentes de
Recursos Humanos Patrimanio.
Secretaria de Contabilidade Contador
Administragdo Licitagdo Superintendente de Licitagdo
Compras Superintendente de Compras
" Chefe de Divisdo do
Almoxarifado Almoxa rifado
Demutran Responsavel pelo Demutran
Sala da Secretaria Secretaria de Administracdo
Procuradoria Juridica qur:r?iL::l;s:::)orla Geral do Procurador Geral do Municipio
Secr. Infraestrutura Toda a Secretaria Secretario de Infraestrutura
PROCON Responsavel do PROCON
Secr. Desenvolvimento Junta Militar Responsavel pela Junta
Demais locais Secr. de Desenvolvimento
Sede da Secretaria Secretaria de Educagdo
Escola Municipal Marcia
Fioratti ° Riretoy
Extensao da Escola Marcia
Fioratti Diretor
Secretaria de Educagdo Escola Municipal Luciano Diretor
Escolas da Zona Rural Diretor
CEI Paulo Celso Munhoz Diretor
CEI Pintinho Amarelinho Diretor
EMEI Renato Rivera Diretor
EMEI Irma Olga Diretor
Secretaria de Esportes Todos os locais Secretario de Esportes
Secretaria Secretédrio de Financas
Secretaria de Finangas & Chefe do Setor de
Setor de Arrecadagao Arr =

Controladoria Controlador

Controladoria Interna

Arquivo Morto Responsavel dos Arquivos

Secretaria Secretario de Assisténcia

Socia
CREAS Coordenador
CASAC Coordenador
Secretaria de Assisténcia [ CRAS Coordenador
Social Casa de Abrigo Marcio

Callétar Responsével pelo Abrigo

Conselho Tutelar Presidente do Conselho

Secretario de Assisténcia

Centro Cultural H
Social

Secretaria da Saude Secretaria Secretario Municipal
Hospital N.S. Aparecida Diretor Administrativo
ESF Jardim Santos Dumont | Chefe de Unidade de Saude
ESF Elton Alves de Oliveira Chefe de Unidade de Saude
ESF Jardim das Palmeiras Chefe de Unidade de Saude
ESF Maria do Carmo Chefe de Unidade de Saude
Centro de Reabilitacdo Chefe de Unidade de Saude

Farmacia Farrmr éutico Responsavel
Laboratério Responsavel Técnica
Vigilancia de Epidemi: Coordenador de Epidemiologia
Vigilancia Sanitaria Coordenador de Vig. Sanitaria
Secretaria Secretario de Cultura
Secretaria da Cultura Biblioteca Municipal Chefe da Unidade
Bib do SESI Chefe da Unidade
Secr. do Meio Ambiente Secretaria Secr. de Meio Ambiente
P
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Art. 33 - Os deveres do detentor da carga patrimonial
sdo:

I - Providenciar e supervisionar a guarda, a
conservagao, a seguranga e a utilizagdo adequada dos bens
permanentes patrimoniais colocados a sua disposicado;

IT - Orientar seus subordinandos quanto aos cuidados
no manuseio, conservagdo e zelo pelos bens patrimoniais sob
sua guarda;

III - Comunicar, imediatamente, ao setor de controle
patrimonial, qualquer irregularidade ocorrida com o material
sob seus cuidados para as orientagdes cabiveis;

IV - Realizar a conferéncia periddica, parcial ou total,
sempre que julgar conveniente e oportuno, independente do
inventario anual; e

V - Comunicar ao setor de controle patrimonial a
existéncia de bens insersiveis, ociosos e/ou excedentes para
as providéncias cabiveis.

Art. 34 Toda e qualquer ocorréncia e movimentagao
de material permanente s6 poderda ocorrer apos o
conhecimento do detentor da carga patrimonial, cabendo ao
mesmo a obrigagdo de dar ciéncia ao setor de controle
patrimonial para que se providencie as alteragdes nos registros
de controle.

Art. 35 Os responsaveis pela carga patrimonial
responderdo por qualquer tipo de dano ou extravio.

CAPITULO IX - DA MOVIMENTACAO INTERNA E
TRANSFERENCIA DE BENS

Art. 36 - A movimentagdo interna ocorre quando nao
ha alteragdo da responsabilidade. Ex: O bem patrimonial
movimentado sera devolvido ao seu local de origem.

Paragrafo Unico: Nesse caso ndo serda necessaria a
alteracdo nos registros, ficando a responsabilidade pelo bem
patrimonial movimentado a cargo do detentor da carga
patrimonial de origem.

Art. 37 A movimentagdo interna com alteragdo de
responsabilidade ocorre quando o material é cedido a titulo
permanente para outro local.

§ 19: Nesse caso caberd ao detentor da carga
patrimonial cedente comunicar ao Setor de Controle
Patrimonial a alteragdo nos registros.

§ 29: O Setor de Controle Patrimonial providenciara a
alteracdo e a emissdao do Termo de Responsabilidade referente
ao bem transferido, colhendo a assinatura do detentor da
carga patrimonial ao qual o material transferido passara a
fazer parte.

§ 39: As providéncias de que tratam os paragrafos 1°
e 2° desse artigo deverdo ser providenciados antes da
transferéncia fisica do bem patrimonial.

CAPITULO X - DOS INVENTARIOS

Art. 38 Inventario é o processo administrativo que se
constitui no levantamento fisico e financeiro de todos os bens
patrimoniais nos locais determinados.

Art. 39 As finalidades especificas dos inventarios sdo:

I - Verificar a existéncia fisica dos bens;

II - Possibilitar o levantamento global do acervo
patrimonial;

III - Permitir a verificacdo da compatibilidade dos
registros patrimoniais e contabeis com o patrimonio fisico real
e a atualizacdo dos dados;

IV - Confirmar as responsabilidades pela guarda dos
bens patrimoniais; e
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V - Andlise do estado de conservagdo dos bens
permanentes, da sua integridade, da correta afixacdo das
plaquetas de identificagdao, verificagdo de bem ocioso ou que
apresente qualquer dano que o inutilize e dé ensejo ao seu
recolhimento.

Art. 40 Os tipos mais comuns de inventarios sdo:

I - Eventual: Realizado a qualquer momento por
iniciativa do detentor da carga patrimonial, do Setor de
Controle Patrimonial, por determinagdo do responsavel pela
Secretaria, Unidade, ou ainda pelo Prefeito(a) Municipal;

II - De transferéncia: Quando ocorrer a alteracdo do
responsavel pela carga patrimonial, ou do Secretario, com a
emissdao de novo Termo de Responsabilidade quando for o
caso;

III - De criagdao: No aparelhamento de uma nova
unidade quando de sua criagao;

IV - De extingdo: No encerramento das atividades de
uma nova unidade, passando a responsabilidade da carga
patrimonial ao Secretario Municipal ao qual o local que encerra
as atividades estiver subordinado, ou a quem esse indicar; e

V - Anual: E o inventario obrigatério que se realiza
como parte da prestacdo de contas anual dos O6rgdos e
entidades e serdo enviados ao Tribunal de Contas do Estado. E
realizado a cada exercicio financeiro e obedecerd também a
legislagdo que determina as regras para o encerramento de
exercicio nos érgdos e entidades do poder publico.

Paragrafo Unico: O Secretario Municipal da unidade
encerrada (Inciso IV) podera direcionar os bens patrimoniais
da mesma para outros de sua Secretaria, ceder para outras
Secretarias, ou ainda solicitar o recolhimento dos mesmos ao
Controle Municipal devendo, em qualquer uma das situagdes
citadas, informar ao Controle Patrimonial para que sejam
levadas a efeito as alteracBes necessarias em virtudes das
alteragdes de locais dos bens disponiveis.

Art. 41 Para a realizagdo do inventario anual serdo
observados os procedimentos:

I - Nomeacdo da Comissdo Inventariante, através
de Portaria;

II - Orientagdo aos membros componentes da
Comissdo Inventariante;

III - Divulgagdo da realizagdo do inventario e
preparagao dos setores, com proibicdo de qualquer
transferéncia ou movimentacdo de bens durante todo o
periodo definido para a realizagdo do inventario;

IV - Impressdo dos relatérios com a posicdo da
distribuicdo dos bens por detentor de carga patrimonial;

V - Realizagdo da conferéncia/contagem “in loco”,
com a identificacdo dos bens, efetuado pelos membros da
Comissdo Inventariante;

VI - Identificacdo e apuracgdo das divergéncias; e

VII - Elaboracdo do relatério com a posicdo final,
contendo o procedimento metodologico utilizado para a
realizacdo do inventario, relagdo dos bens inventariados e as
ocorréncias e divergéncias verificadas durante o trabalho,
devidamente registradas e detalhadas.

Art. 42 Apo6s a realizagdo do inventario, cabera ao
Setor de Controle de PatrimOnio adotar as seguintes
providéncias:

I - Notificagdo aos detentores das cargas patrimoniais
para que realizem uma nova tentativa no intuito de localizar
0s bens ndo encontrados;
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II - Atualizagdo das informagdes dos bens com a
correcdo nos registros das divergéncias quanto a localizacgdo,
detentor responsavel, estado de conservacao, etc.; e

III - Comunicagdo a autoridade competente a respeito
dos bens ndo localizados ou avariados para a abertura do
devido Processo Administrativo.

CAPITULO XI - DAS BAIXAS

Art. 43 - Baixa Patrimonial é a exclusdo do bem
permanente do registro contabil e do controle patrimonial.

Art. 44 - As hipdteses que motivam a baixa
patrimonial sdo:

I - Por inutilizagdo, quando o material for
antiecondmico ou irrecuperavel, desde que ndo possua valor
comercial;

IT - Por furto, roubo ou extravio;

III - Por alienagao; e

IV - Por morte de semovente.

Art. 45 Toda baixa serd realizada por meio de
Processo Administrativo com base em documentagdo
pertinente, a partir do relatério fundamentado elaborado pela
Comissdo de Baixa devidamente constituida por Portaria,
comprovando a motivagdo da baixa, bem como a sua
conveniéncia administrativa e ratificada pelo Prefeito
Municipal.

Art. 46 Somente os bens dominicais podem ser
alienados, uma vez que os mesmos ndo tém destinacdo
especifica.

Art. 47 A alienacdo dependera de avaliagdo prévia da
Comissdao de Avaliagdo e de justificativa da autoridade
competente, podendo ser realizado das seguintes formas:

I - Doagao;

IT - Venda;

III - Permuta; e

IV - Dagdo em pagamento.

Art. 48 Para a alienagdo de bens avaliados, isolada ou
global, é obrigatéria a realizagdo do Processo Licitatorio,
observando-se:

I - Até 17.600,00 - Dispensa de Licitagdo (Lei
8666/93, art. 24, Inc. II);

II - De R$ 17.600,01 até R$ 1.430.000,00 - ¢é
permitido o leildo (Lei 8666/93, art. 17, § 6°); e

III - Valores acima de R$ 1.430.000,00 - Obrigatério
a realizacdo de Concorréncia Publica (Lei 8666/93, Art. 23,
Inc. II, Alinea ‘c’).

Art. 49 Estdo dispensadas das exigéncias do artigo
anterior as alienagdes:

I - Doagdo, permitida exclusivamente para fins de
interesse social, apods avaliagdo de sua oportunidade e
conveniéncia socioecondmica, relativa a outra forma de
licitagdo;

II - Permuta, permitido apenas entre drgdos ou
entidades da Administracdo Publica;

III - Vendas de bens produzidos ou comercializados
por 6rgdos ou entidades da Administracdo Publica, em virtude
de suas finalidades; e

IV - Venda de materiais e equipamentos para outros
orgdos ou entidades da Administracdo Publica, sem utilizagdo
previsivel por quem deles dispde. (Lei 8666/93, Art. 17, Inc.
1I).

Art. 50 A alienagdo de imdveis depende de
autorizacdo do Legislativo, tanto para os o6rgdos da
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Administracdo Direta, Entidades Autarquicas ou Fundacionais,
sendo obrigatoria a realizacdo de avaliagdo prévia (Lei 866/93,
Art. 17, Inc. I).

Art. 51 A Dagdo em Pagamento consiste na entrega
de um bem patrimonial para pagamento de uma obrigagdo
contraida em virtude de uma aquisicdo, podendo ser para
quitacao integral ou como parte de pagamento.

§ 10 Para que se formalize a dagdo em pagamento,
devera ser providenciada a avaliagdo do bem patrimonial a ser
alienado e a condicdo de pagamento sera clausula obrigatéria
no Edital de Licitagdo emitido com a finalidade de adquirir o
novo bem. ,

§ 29 E permitido também a dagdo em pagamento
para quitacdo de divida, desde que exista a anuéncia do
credor. Em virtude da particularidade do ajuste, devera ser
efetuado na modalidade de Inexigibilidade de Licitagao,
observando-se a legislagdo em vigor. ~

CAPITULO XII - DAS CESSOES

Art. 52 Além das modalidades previstas no art. 45
deste manual, pode também a alienagcdo ser realizada com
cessdo que é a transferéncia gratuita da posse de um bem
publico de uma entidade ou 6rgdo para outra.

Art. 53 Por se tratar de um ato bilateral, a cessao
sera formalizada por meio do Termo de Cesséo.

Paragrafo Unico: Caso a Administragdo cedente
deseje reaver o bem cedido, antes do término da vigéncia do
Termo de Cessdo, devera promover a rescisdo do mesmo.

Art. 54 A utilizacdo de Bens Publicos por particulares
interessados s6 serdo permitidas nos casos em que atender as
finalidades estatais e que ndo desvirtuem sua destinagdo:

Paragrafo Unico: Nesses casos, transfere-se a posse,
mas nao a propriedade.

Art. 55 A autorizacdo de bens publicos por
particulares, em regra, sdo transitorias e irrelevantes para o
poder publico, viabilizado de forma unilateral e discricionaria
pela Administragdo, em carater precario.

Art. 56 A utilizacdo de bens publicos por particulares,
por ndo gerar qualquer privilégio ao particular em detrimento
a Administracdo, ndo depende de processo licitatorio. EXx.:
Autorizagao para o fechamento de uma rua ou praga visando a
realizagdo de um evento.

Art. 57 A concessao de uso a particular, pode ser de
prazo indeterminado, podendo também ser revogada a
qualquer tempo.

Art. 58 Caso a concessdo de um bem publico a
particular pessoa fisica ou juridica tenha fins econdémicos e
com finalidade especifica e com termos estipulados, €
obrigatorio o processo licitatério e o Contrato Administrativo.
Ex.: Concessdao de uso para instalagdo de lanchonete
(exploragdo comercial) em um prédio publico.

Pardgrafo Unico: Em virtude de sua natureza
contratual, se houver a necessidade de retomada unilateral do
bem por parte da Administracdo, fundamentada no interesse
coletivo, incidird a obrigatoriedade de indenizagdo a outra
parte prejudicada, verificando-se os danos advindos da
relagdo.

CAPITULO XIII - DAS REAVALIACOES

Art. 59 Reavaliacdo é o acréscimo ou reducdo do
valor de aquisicao, baseado no valor de mercado.

Art. 60 A reavaliacdo deve ser feita utilizando-se o
valor justo ou o valor de mercado na data do encerramento do
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Balango Patrimonial.

Art. 61 A reavaliagdo sera realizada:

I - Anualmente, para a conta ou grupo de contas
cujos valores de mercado variar significativamente em relagao
aos valores anteriormente registrados; e

II - A cada quatro anos para as demais contas ou
grupos de contas;

Art. 62 A reavaliagdo sera realizada através de um
laudo técnico de perito ou entidade especializado, ou ainda
através de relatorio da avaliagdo realizada pela Comissdo de
Avaliagdo formada por servidores.

Art. 63 E permitido que a reavaliagdo se baseie as
informagdes como o preco do metro quadrado de imovel em
determinada regido ou na tabela FIPE para o caso de veiculos.

Art. 64 Na impossibilidade de estabelecer o valor de
mercado de um bem, é permitida a utilizacdo de parametros
de referéncia que considerem bens com caracteristicas,
circunstancias e localizagdes assemelhadas.

Art. 65 O laudo técnico ou relatério da Comissdo de
Avaliagao deve conter pelo menos as informagdes a seguir:

I - Documentagdo com a descricdo detalhada
referente a cada bem que esteja sendo reavaliado;

II - A identificagdo contabil do bem;

III - Quais os critérios utilizados para a avaliagdo dos
bens e sua respectiva fundamentacgao;

IV - A vida util remanescente do bem para que sejam
estabelecidos os critérios de depreciagdo, a amortizagdo ou a
exaustdo;

V - A data da reavaliagdo; e

VI - A identificacdo do responsavel pela reavaliacdo

Art. 66 Para a realizagdo da reavaliagdo por parte da
Comissdo, sera utilizado o seguinte critério:

FR=(ECx4) + (VUFx6) — (PUX3)

100
VBR=VAB X FR
Onde: 10 - Novo
FR = Fator de Reavaliagiio 9-Bom

8 —Regular
7 - Recuperdvel
6 - Trrecuperavel

EC =Estado de Conservagio (Avaliagio de 6 a 10)
VUF = Vida Util Futura

PU = Periodo de Utilizagio

VBR = Valor do Bem apds a reavaliagdo

VAB = Valor de Aquisi¢éo do bem

Ex: Considerando uma mesa para reunides, com tampo de mérmore e suporte de
ferro, adquirida hd 3 (trés) anos pelo valor de R$ 1.900,00 e tendo seu estado de
conservagiio sido considerado bom (valor 9 no EC) e com vida dtil futura de 4

(quatro) anos:

FR= (9x4) + (4x6) - (3X3)
100

FR=0,51

VBR =R$ 1.900,00 X 0,51

VBR =R$ 969,00

O bem em questdo foi depreciando em 20% (vinte
por cento) nos trés anos de uso e, considerando o valor
residual, seu valor atual seréd de R$ 865,00 (Oitocentos e
sessenta e cinco reais). Com essa reavaliacdo, o valor de
registro passara a ser de R$ 969,00 (novecentos e sessenta e
nove reais), tanto nos controles patrimoniais como na
contabilidade e as futuras depreciacdes serdo efetuadas
considerando esse valor e uma vida util de 4 (quatro) anos.
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CAPITULO XIV - DAS DEPRECIACOES

Art. 67 A depreciacdo de bens permanentes é a
diminuicdo do seu valor, resultante do desgaste pelo uso,
deterioragdo fisica ou absolescéncia normal.

Art. 68 A apuracdo da depreciacdo sera mensal, a
partir do momento em que o bem patrimonial se tornar
disponivel para uso, encontrando-se no local e em condigBes
de funcionamento na forma pretendida pela Administragdo.

Paragrafo Unico: N&o se encontram sujeitos a
depreciagao os terrenos e os bens de natureza cultural, por se
tratarem de bens com vida util ilimitada.

Art. 69 Valor residual de um bem ¢é aquele em que a
Administragdo Publica obteria com sua venda, no caso do
mesmo ja ter a idade, condicdo e o tempo de uso estimado
para o fim de sua vida util, apds a efetivagdo de toda a sua
depreciagao. )

Paragrafo Unico: O calculo do valor residual é feito
por estimativa e determinado antes do inicio da depreciagdo.

Art. 70 Valor depreciavel é o custo do bem
patrimonial ou outra base que substitua o custo, menos o seu
valor residual. Ex:

Custo do Bem Patrimonial R$ 2.000,00
Valor Residual - 10% (dez por cento) R$ 200,00
Valor depreciavel R$ 1.800,00

Art. 71 A taxa de depreciacdo é aquela obtida
mediante a divisdo do valor deprecidvel pelo prazo de vida util
em anos. Exemplo: um bem patrimonial com vida util
estipulada em 120 (cento e vinte) meses terd sua depreciacdo
anual em 0,83% (zero, oitenta e trés por cento). Aplicando-se
essa taxa no exemplo do art. 68, o valor da depreciagdo
mensal serd de R$ 15,00 (quinze reais) ao més.

Art. 72 Amortizacdo é o valor reduzido na aquisicdo
de direito de propriedade de bens intangiveis, com existéncia
ou exercicio de duracdo limitada ou cujo objeto sejam bens de
utilizagdo por prazo legal ou contratualmente limitado.

Art. 73 Os direitos que tenham por objetos bens
incorpdreos destinados a manutengdo da atividade publica ou
exercicios com essa finalidade sdo mesurados ou avaliados
com base no valor de aquisicdo ou de produgdo, deduzido do
saldo da respectiva conta de amortizagdo acumulada. Ex:
Direito de uso de software.

Art. 74 Exaustdo é a perda do valor decorrente da
exploragdo de recursos minerais ou florestais.

Art. 75 A responsabilidade pelas depreciages,
amortizacdes ou exaustdes sera do Controle Patrimonial que
mantera o Departamento Contabil ciente das datas e valores
aplicados quando de suas efetivacoes.

CAPITULO XV - DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

Art. 76 E obrigacdo de todos os servidores publicos
comunicarem, de imediato, ao seu chefe imediato ou ao titular
da unidade as ocorréncias, nos bens publicos, de avarias por
uso adequado ou de extravios.

Art. 77 O chefe do Setor onde se deu a avaria tem a
obrigacdo de determinar a apuragao dos fatos, mediante:

I - Registro da ocorréncia junto a Policia Civil, quando
de autoria desconhecida;

IT - Laudo pericial quando couber; e

III - Sindicancia nos casos em que houver certeza da
irregularidade, mas incerteza da autoria.

Art. 78 Comprovado o desaparecimento ou avaria de
bem publico por culpa ou dolo, em decorréncia de Processo
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Administrativo, serd instaurado a Tomada de Contas Especial,
nos termos da legislagdo em vigor. (Lei 8443/92)

Art. 79 Os pressupostos de Tomada de Contas
Especial sao:

I - Comprovacdo efetiva de dano ao erdrio e ndo
apenas o indicio ou suspeita de sua ocorréncia;

II - Existéncia de pessoa fisica responsavel pelo dano,
ndo sendo admitida, igualmente, a simples suspeita quanto a
responsabilidade do agente; e

III - Dano qualificado, a fim de propiciar a cobranga
do valor do respectivo responsavel. .

CAPITULO XVI - DAS COMISSOES

ArT. 80 Serdo instituidas, por Portaria especifica para
a finalidade a que se destinam, as seguintes comissdes:

I - Comissdo de Recebimento de Bens Adquiridos:
Composta de 3 (trés) membros, de carater permanente, sendo
permitida a comissdo a indicagdo de um técnico para o caso de
recepcao de bens com caracteristicas especificas ou que
demandem conhecimento técnico aplicavel ao bem recebido;

II - Comissdo Inventariante: Composta de 3 (trés)
membros e nomeados quando da realizacdo do Inventario
Anual ou a qualquer tempo, a critério da Administracdo;

III - Comissdo de Avaliagdo: Composta por 3 (trés)
membros e nomeada em carater permanente, sendo permitido
a utilizagdo de laudo técnico por profissional contratado para
essa finalidade, ficando o laudo sujeito a apreciagdo da
Comissdo nomeada; e

IV Comissdo de Baixa: Composta por 3 (trés)
membros, em carételr permanente.

Paragrafo Unico: As comissOes de Avaliagdo e de
Baixa podera, a critério da Administracdo Municipal, ser
unificadas em uma Unica comissdo que sera denominada
Comissdo de Avaliagdo e de Baixa.

CAPITULO XVII - DAS CONSIDERACGES FINAIS

Art. 81 Esse manual tem como objetivo a adequagdo
do Patriménio Publico do Municipio de Agua Clara - MS e a
uniformizagdo dos procedimentos em todas as unidades
subordinadas ao mesmo, sendo a sua observagdo obrigatdria a
todos os servidores publicos municipais.

Art. 82 Esse manual foi aprovado e homologado por
Decreto do Prefeito Municipal de n© 011/2021 de 21 de janeiro
de 2.021 e entrara em vigor na data de sua publicagdo.

REFERENCIAS
Constituicdo Federal
Lei Federal n°® 8666/93
Lei Federal n°© 4320/64
Lei Federal n© 8443/92
Cddigo Civil
Almeida, Beténia L. S. - Apostila de Curso de Controle Patrimonial na
Administragdo Publica, Aprimore Capacitagdes, 2018.

AUTORIA

Redacdo e Confeccdo: Ademir Ottoni Azambuja.

EXTRATO DO CONTRATO N°.: 004/2021. Processo
Administrativo n°.: 009/2021. Dispensa Emergencial
n°.: 003/2021. PARTES - Prefeitura Municipal de Agua
Clara/MS e A.R.Nunés & CIA -LTDA. OBJETO - Contratacdo de
empresa especializada para o fornecimento de combustivel
para atender a frota municipal da prefeitura municipal de Agua
Clara - MS, conforme edital e seus anexos. VALOR TOTAL: R$
7.746,51 (sete mil setecentos e quarenta e seis reais
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cinquenta e um centavos). VIGENCIA: O prazo de vigéncia
sera da assinatura contratual até o fim do prazo estabelecido
no decreto GAP/PGM n° 005/2021, e/ou findar processo
licitatorio correlato a ser desencadeado pela Administracdo.
DATA: 18/01/2021. ASSINAM: Contratante: Prefeita Municipal
- Gerolina da Silva Alves - Secretaria Municipal Educagdo -
Adriana Rosimeire Pastori Fini - Secretaria Municipal
Infraestrutura - Glaycon Rodrigues Ignacio - Secretaria
Municipal Meio Ambiente - Leticia Rodrigues Feitosa Santana -
Secretaria Municipal Cultura - Jurema Nogueira de Matos -
Secretaria Municipal Financas - Denise Rodrigues Medis.
Empresa contratada: A.R.nunés & CIA - LTDA - Rinaldo da
Rocha Nunes.

EXTRATO DO CONTRATO N°.: 005/2021. Processo
Administrativo n°.: 009/2021. Dispensa Emergencial
no.: 003/2021. PARTES - Prefeitura Municipal de Agua
Clara/MS através do Fundo Municipal de Salde e a empresa:
A.R.Nunés & CIA -LTDA. OBJETO - Contratacdo de empresa
especializada para o fornecimento de combustivel para
atender a frota municipal da prefeitura municipal de agua clara
- MS, conforme edital e seus anexos. VALOR TOTAL: R$
10.917,90 (dez mil novecentos e dezessete reais e noventa
centavos). VIGENCIA: O prazo de vigéncia sera da assinatura
contratual até o fim do prazo estabelecido no decreto
GAP/PGM n° 005/2021, e/ou findar processo licitatério
correlato a ser desencadeado pela Administracdo. DATA:
18/01/2021. ASSINAM: - Contratante: Prefeita Municipal -
Gerolina da Silva Alves - Secretario Municipal de Saude -
Claudio Manoel Freitas Mathias. Empresa Contratada:
A.R.Nunés & CIA -LTDA - Rinaldo da Rocha Nunes.

EXTRATO DO CONTRATO N°.: 006/2021. Processo
Administrativo n°.: 009/2021. Dispensa Emergencial
no.: 003/2021. PARTES - Prefeitura Municipal de Agua
Clara/MS através do Fundo Municipal de Assisténcia Social
Trabalho e habitacdo e a empresa: A.R.Nunés & CIA -LTDA.
OBJETO - Contratacdo de empresa especializada para o
fornecimento de combustivel para atender a frota municipal da
prefeitura municipal de Agua Clara - MS, conforme edital e
seus anexos. VALOR TOTAL: R$ 1.039,80 (um mil e trinta e
nove reais e oitenta centavos). VIGENCIA: O prazo de vigéncia
sera da assinatura contratual até o fim do prazo estabelecido
no decreto GAP/PGM n° 005/2021, e/ou findar processo
licitatorio correlato a ser desencadeado pela Administracdo.
DATA: 18/01/2021. ASSINAM: - Contratante: Prefeita
Municipal - Gerolina da Silva Alves — Secretaria Municipal de
Assisténcia Social, Trabalho e Habitagdo - Jessica Costa Corim
Vital. Empresa Contratada: A.R.Nunés & CIA -LTDA - Rinaldo
da Rocha Nunes.

EXTRATO DO CONTRATO N°.: 007/2021. Processo
Administrativo n°.: 009/2021. Dispensa Emergencial
n°.: 003/2021. PARTES - Prefeitura Municipal de Agua
Clara/MS e Cervantes Auto Posto - LTDA. OBJETO -
Contratacdao de empresa especializada para o fornecimento de
combustivel para atender a frota municipal da prefeitura
municipal de Agua Clara - MS, conforme edital e seus anexos.
VALOR TOTAL: R$ 16.860,00 (dezesseis mil oitocentos e
sessenta reais). VIGENCIA: O prazo de vigéncia serd da
assinatura contratual até o fim do prazo estabelecido no
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decreto GAP/PGM n° 005/2021, e/ou findar processo licitatério
correlato a ser desencadeado pela Administragdo. DATA:
18/01/2021. ASSINAM: Contratante: Prefeita Municipal -
Gerolina da Silva Alves - Secretaria Municipal Educagdo -
Adriana Rosimeire Pastori Fini - Secretaria Municipal
Infraestrutura - Glaycon Rodrigues Ignacio - Secretaria
Municipal Meio Ambiente - Leticia Rodrigues Feitosa Santana.
Empresa contratada: Cervantes Auto Posto - LTDA - Valmir
Buglio Cervantes.

EXTRATO DO CONTRATO N°.: 008/2021. Processo
Administrativo n°.: 009/2021. Dispensa Emergencial
n°.: 003/2021. PARTES - Prefeitura Municipal de Agua
Clara/MS através do Fundo Municipal de Saude e Cervantes
Auto Posto - LTDA. OBJETO - Contratagdo de empresa
especializada para o fornecimento de combustivel para
atender a frota municipal da prefeitura municipal de Agua
Clara - MS, conforme edital e seus anexos. VALOR TOTAL: R$
7.865,30 (sete mil oitocentos e sessenta e cinto reais e trinta
centavos). VIGENCIA: O prazo de vigéncia sera da assinatura
contratual até o fim do prazo estabelecido no decreto
GAP/PGM n° 005/2021, e/ou findar processo licitatério
correlato a ser desencadeado pela Administracdo. DATA:
18/01/2021. ASSINAM: Contratante: Prefeita Municipal -
Gerolina da Silva Alves - Secretaria Municipal Saude - Claudio
Manoel Freitas Mathias. Empresa contratada: Cervantes Auto
Posto - LTDA - Valmir Buglio Cervantes.

EXTRATO DO CONTRATO N°.: 009/2021. Processo
Administrativo n°.: 009/2021. Dispensa Emergencial
n%.: 003/2021. PARTES - Prefeitura Municipal de Agua
Clara/MS através do Fundo Municipal de Assisténcia Social,
Trabalho e Habitagdo e a empresa Cervantes Auto Posto -
LTDA. OBJETO - Contratacao de empresa especializada para o
fornecimento de combustivel para atender a frota municipal da
prefeitura municipal de Agua Clara - MS, conforme edital e
seus anexos. VALOR TOTAL: R$ 1.563,60 (um mil quinhentos
e sessenta e trés reais e sessenta centavos). VIGENCIA: O
prazo de vigéncia sera da assinatura contratual até o fim do
prazo estabelecido no decreto GAP/PGM n° 005/2021, e/ou
findar processo licitatério correlato a ser desencadeado pela
Administragdo. DATA: 18/01/2021. ASSINAM: Contratante:
Prefeita Municipal- Gerolina da Silva Alves-Secretaria Municipal
Salude - Jessica Costa Corim Vital. Empresa contratada:
Cervantes Auto Posto — LTDA - Valmir Buglio Cervantes.

INSTRUCAO NORMATIVA CME N° 001 DE 18 DE JANEIRO
DE 2021.
Instrui  procedimentos de  Matriculas,
emissdo de Transferéncias, Histéricos
Escolares outras providéncias.

O Presidente do Conselho Municipal de Educagdo do
municipio de Agua Clara, Estado de Mato Grosso do Sul, no
uso de suas atribuicdes legais, com fundamento na Lei de
Diretrizes e Bases da Educacdo Nacional — LDB n° 9.394, de
20 de dezembro de 1996, considerando a Constituicdo de
1988, - a Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de
1988, em especial, os artigos 205 a 214; as Emendas
Constitucionais n°® 53, de 2006 e a n° 59, de 2009, que
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estabelece a educacdo bdasica obrigatéria dos 4(quatro) aos
17(dezessete) anos de idade; a Lei federal n°© 9.394, de 1996,
que estabelece as Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional; a
Lei federal n® 11.494, de 2007, que regulamenta o Fundo de
Manutengdo e Desenvolvimento da Educagdo Bésica e de
Valorizagdo dos Profissionais da Educagdao — FUNDEB; a Lei
federal n® 12.796, de 2013, prevé a matricula das criancas na
educagdo basica a partir dos 4(quatro) anos de idade; a Lei
federal n® 13.005 de 2014, que aprova o Plano Nacional de
Educagdo - PNE e da outras providéncias; LEI N° 13.803, DE
10 DE JANEIRO DE 2019. Considerando o disposto na
Resolugdo CNE/CEB n© 04, de 2010, que define Diretrizes
Curriculares Nacionais Gerais para a Educacdo Baésica; o
disposto na Resolugdo CNE/CEB n° 03, de 2016, acompanhada
do Parecer CNE/CEB n° 08, de 2015, que define Diretrizes
Nacionais para o atendimento escolar de adolescentes
e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas,
considerando a DELIBERACAO CME N©°004 DE 24 DE JANEIRO
DE 2019 e considerando a DELIBERAGCAO CME N© 008 DE 09
DE MARCO DE 2018.
ORIENTA:
Capitulo |
MATRICULA DE ALUNOS NA EDUCACAO BASICA
1.1 Corte ao Etario

A Constituicdo da Republica Federativa do Brasil, de
1988, em especial, os artigos 205 a 214; as Emendas
Constitucionais n°® 53, de 2006 e a n° 59, de 2009, que
estabelece a educagdo basica obrigatéria dos 4 (quatro) aos
17(dezessete) anos de idade, sendo assim, € obrigatéria a
Matriculas de todos os alunos a partir do pré I desde que a
crianca tenha 4 anos completos ou a completar até 31 de
margo.

Ha muita discussdo e relacdo a idade e muitos pais
questionam principalmente em casos que a crianga completa
idade especifica apos a data corte em questdo de poucos dias
e solicitam para que as escolas efetuem a matricula por ser
apenas questdes de dias o no cumprimento da data corte.
Neste caso, mesmo que a diferenga seja de poucos dias se o
aluno ndo tiver completado a idade até a data corte ao sera
possivel sua matricula. Por exemplo, uma crianga completa 04
anos em 01 de abril, mesmo que a diferenca seja de um dia
ela ndo podera ser matriculada no pré-escolar e sim no
maternal III.

As idades para matricula sdo:

I - Bergario: Destinados a criangas que completam
11 ( onze) meses apds a data corte durante ano letivo.

IT -Maternal I: A partir dos 11 (onze ) meses
completados até 28 de fevereiro ou 29 de fevereiro em caso
de ano bissexto.

III - Maternal ll: A partir de 02 anos completos ou a
completar até 31 de margo do ano da matricula.

IV - Maternal IlI: A partir de 03 anos completos ou a
completar até 31 de margo do ano da matricula.

V - Pré Escolar I: A partir de 04 anos completos ou
a completar até 31 de margo do ano da matricula.

VI- Pré Escolar Il: A partir de 05 anos completos ou
a completar até 31 de margo do ano da matricula.

VII - Ensino Fundamental: A partir de 06 anos
completos ou a completar até 31 de marco do ano da
matricula.

Seguindo Acdérddo do Supremo Tribunal Federal que

Pagina 8/10



http://www.pmaguaclara.ms.gov.br/

Diario Oficial

Criado pela Lei n® 834/2012, Alterado pela lei n° 868/2013 e Regulamentado pelo Decreto n° 07 de 23 de Janeiro de 2013.

N°. 014/2021

estabelece o corte ao etario, a DELIBERAC/T\O CME N©°004 DE
24 DE JANEIRO DE 2019 institui, exclusivamente no Maternal
I, o corte ao etario serd 28 de fevereiro, pois a admissao
destes alunos ser a partir de 11 meses. Podem existir algumas
excepcionalidades como criangas com a Transferéncia
indicando incompatibilidade de série x idade, neste caso a
escola devera:

- Matricular a crianca na série indicada na
Transferéncia;

- Encaminhar ao Conselho Municipal de Educagdo
oficio solicitando a Regularizagao de Vida Escolar justificando o
fato ocorrido e em anexo copia da Transferéncia , guia de
matricula e documentos pessoais da Crianga,

- Encaminha a Deliberacdao de Regularizagdo de Vida
Escolar para a Unidade de Ensino.

Importante salientar que na Educagao Infantil, nos
termos da Legislagdo vigente, regime de progressdo é
automatico, ou seja, ndo ha retencdo nesta etapa de ensino,
mesmo que o pai solicite o aluno ndo podera ser matriculado
na mesma seriagao ou retroagi-la.

Impreterivelmente no ano de 2020 o regime de
progressdo foi automatico, devido a suspensdo das aulas
presenciais em decorréncia as medidas de prevengdo ao
COVID 19, o aluno ndo podera ser retido mesmo com pedido
dos pais. Informar que havera readequacdo curricular e, caso
necessario, aulas de reforco escolar.

1.2 - Da efetivacao da matricula e seu cancelamento.

A efetivagdo de uma matricula ocorrerd apenas com a
apresentacdo de todos os documentos obrigatdrios. O Unico
documento que terd o prazo de 30 dias para sua apresentacdo
€ a Guia de Transferéncia que podera ser substituida pela
Declaragdo de Transferéncia. Esta declaragdo tem a validade
de 30 dias, caso apds este prazo, ndo seja apresentada a Guia
de Transferéncia original, a matricula sera automaticamente
cancelada conforme estabelece a DELIBERACAO CME N°004
DE 24 DE JANEIRO DE 2019. A matricula também podera ser
cancelada:

- Nos primeiros 30 dias sem freqliéncia do aluno.

- Apods 15 faltas consecutivas esgotadas todas as
tentativas de contato com os pais e realizados os
procedimentos que constam na DELIBERACAO CME N°004 DE
24 DE JANEIRO DE 2019.

E obrgatério notificar ao Conselho Tutelar do
Municipio, ao juiz competente da Comarca e ao respectivo
representante do Ministério Publico a relacdo dos alunos que
apresentem quantidade de faltas acima de TRINTA por cento
do percentual permitido em lei.( Alterado pela LEI N° 13.803,
DE 10 DE JANEIRO DE 2019.)

Importante: Qualquer escola, publica ou particular,
que negar matricula a um aluno com deficiéncia comete crime
punivel com reclusdo de 1 (um) a 4 (quatro) anos (Art. 8° da
Lei n° 7.853/89)

Capitulo II
DA EMISSAO DE DOCUMENTOS NA EDUCA(;I'-'\O BASICA
2.1 Da Transferéncia, Historico Escolar e Declaragoes

O Histdrico Escolar e a Guia de Transferéncia sdo um
dos documentos mais importantes a Instituicdo de Ensino, por
isso ndao pode conter rasuras e informagdes incorretas. Nestes
documentos é importante no campo da Observagdo constar
que no ano de 2020 , foram ministradas aulas remotas
presenciais, especificar os pareceres, resolucdes e decretos.

WWW.pmaguaclara.ms.gov.br

AGUA CLARA — MS, QUINTA-FEIRA, 21 DE JANEIRO DE 2021.

ANO |

Deve também constar que no ano de 2020 o regime foi de
progresséo automatica e especificar o nUmero do parecer e da
Deliberagao.

Existem casos que ha irregularidades no Histdrico
Escolar do aluno, a matricula serd efetuada e devera ser
encaminhado ao Conselho Municipal de Educagdo uma
solicitagdo de Regularizagao de Vida Escolar. Caso o aluno seja
estrangeiro também devera solicitar regularizagdo de vida
escolar e equivaléncia de Estudos.

Serdo casos para regularizagdo de vida escolar do
aluno:

I- Deferimento de matricula no ensino fundamental
sem a devida aprovagdao em ano escolar anterior;

II- Auséncia ou incompatibilidade entre registro de
notas, mengdes ou conceitos em documentos do aluno e/ou da
instituicdo de ensino;

III- Ndo cumprimento de componentes curriculares do
ensino fundamental e/ou disciplinas do ensino médio
constantes na matriz curricular aprovada para o curso ou
etapa de ensino, por falha da instituicdo de ensino.

E importante frisar que a Guia de Transferéncia deve
ser expedida com a mesma data de emissdo da Declaracdo de
Transferéncia, pois esta foi a data que o aluno foi
efetivamente transferido.

Caso este aluno, apesar de ter boas notas e ndo
terminou o aluno letivo, este devera ser matriculado na
mesma série que freqlientava no ano anterior por ndo ter
cumprido os 200 dias letivos obrigatdrios.

A Transferéncia, Declaragdo o Histérico Escolar
podera ser entregue somente aos pais ou responsaveis legais.
Na auséncia destes, devera ser feita uma declaragdo com
forma reconhecida em cartério ou declaragdo de préprio punho
com cépia dos documentos pessoais autorizando que seja
entregue o documento a terceiros.

2.2 - Do Avanco Escolar

O avanco escolar poderd ocorrer no ensino
fundamental e no ensino médio para o aluno que:

I-Estiver matriculado e houver cursado o ano letivo
anterior com aprovagao na mesma instituicdo de ensino; ou
estar matriculado na instituicdo de ensino e estar em
defasagem.

II-Obtiver aproveitamento igual ou superior a 90%
(noventa por cento) nos componentes da Base Nacional
Comum Curricular ou desempenho considerado satisfatério
através de EMENTA CURRICULAR no caso de avango no 1°
ano, nos dois Ultimos anos ao pleito de avango escolar.

O avanco escolar podera ser requerido:

I- Pelos professores e equipe técnico-pedagdgica;

II- Pelo aluno com idade igual ou superior a dezoito
anos;

I1I- Pelos pais e/ou responsaveis legais de alunos com
idade inferior a dezoito anos.

A instituicdo de ensino deverda encaminhar a
Secretaria Municipal de Educagdo a solicitacdo de avango
escolar do aluno para efeito de acompanhamento.

Para a realizagdo do avancgo escolar, a instituicdao de
ensino e a Secretaria Municipal de Educagdo deverdo constituir
comissdo, composta por professores, equipe técnico-
pedagogica, inspetores escolares e técnicos das areas de
conhecimento e da educacdo especial da Secretaria Municipal
de Educacao, para:
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I- Elaboracdo de avaliagdo, em consonancia aos
componentes curriculares da Base Nacional Comum Curricular,
ao nivel de conhecimento e a relacdo idade/ano escolar
pretendido pelo candidato;

II- Definicdo da data da avaliagao;

III- Aplicagcdo e corregao da avaliagdo;

IV- Registro dos resultados em ata especifica.

19 A nota da avaliagdo devera ser igual ou superior a
oito em cada componente curricular.

20 O prazo para pedido de revisdo de nota devera ser
de até 48 horas, depois da divulgacao dos resultados.

3% O pedido de revisdo de nota serd julgado pela
comissao;

40 O reposicionamento do aluno ndo podera ocorrer
depois de noventa dias consecutivos, contados a partir do
inicio do ano letivo.

50 O processo de aceleragdo do aluno sera definido
pelo conselho de professores, apds analise do histdrico do
aluno, avaliagdo de desempenho e Laudo psicopedagdgico em
casos de alunos com idade inferior a 15 anos ou pelo Conselho
Pedagdgico da Secretaria Municipal de Educagdo.

Este procedimento podera ser utilizado para qualquer
aluno que apresente condigdes especificas para serem
avancados ou em caso de distorcdo idade série também
podera ser utilizado este procedimento em até 60 dias do
inicio do ano letivo.

Agua Clara - MS, 18 de janeiro de 2021
Prof. ALAN CEZAR ALVES DE SOUZA
Presidente — Conselheiro
Conselho Municipal de Educacao
Decreto 040 de 29 de margo de 2017
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