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N PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete do Prefeito

Fa

AGUA CLARA - MS

LEI N° 1058/2018, DE 17 DE ABRIL DE 2018.

Dispée sobre regime de suprimento de fundos e da
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Agua Clara, Estado de Mato Grosso do Sul,

Faz Saber que a Camara Municipal Aprovou e ele Sancionou a seguinte
Ler:

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 1° O Suprimento de Fundos consiste no repasse financeiro a
servidor credenciado, para pagamento de despesas que nao possam submeter-se ao
processo normal, sempre precedida de empenho na classificagdo orgamentaria
propria, e sua concessao implica delegagao de competéncia, pelo ordenador de
despesas, ao responsavel pela sua aplicagao para realizar despesas até o montante
concedido, e sb se aplica nos seguintes casos:

| - despesas mitdas de pronto pagamento;

Il - despesas extraordinarias ou urgentes;

Il - despesas de viagem.

IV - despesas eventuais de gabinete

§ 1° Consideram-se despesas miudas de pronto pagamento, aquisigoes
de materiais de consumo em pequenas quantidades para atendimento de
necessidade imediata; os pequenos servigos de terceiros em geral indispensaveis ao
funcionamento normal das agées do érgéo ou entidade integrante da administra¢ao
municipal.

§ 2° Constituem despesas extraordindrias ou urgentes, as que possam
ocasionar prejuizo @ Municipalidade ou interromper 0 CUrso do atendimento dos
servicos a cargo do érgao responsavel, caso néo se realizem imediatamente, como
calamidades publicas ou outras de natureza urgente.

§ 3° Consideram-se despesas de viagem, aquelas pertinentes e
necessarias ao deslocamento do servidor e a manutengao do veiculo utilizado para o
seu transporte, bem como no caso de deslocamento de equipe ou delegagao
representando o Municipio em eventos esportivos e culturais , exceto diarias.

§ 4° Excepcionalmente e desde que devidamente justificada a
necessidade, poderao ser efetuadas despesas acima do limite de R$ 200,00 para fins
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de abastecimento de combustivel e manutencdo e concerto do veiculo, dentro do
itinerario informado.

§ 5° Consideram-se despesas eventuais de gabinete aquelas relativas
com a realizagdo de congressos, simposios, cursos, exposigoes e outros eventos
esportivos e culturais; aquisigdes de diplomas, condecoragdes, medalhas e prémios.

Art. 2° O Suprimento de Fundos podera ser concedido até o valor de R$
4.000,00 (quatro mil reais) para atendimento de despesas miudas de pronto
pagamento, extraordinarias ou urgentes de viagens eventuais de gabinete.

Paragrafo Unico. O valor de cada comprovante da despesa do
Suprimento de Fundos, concedido com base nos incisos |, II, Ill e IV, do artigo
anterior, ndo podera exceder a R$ 200,00 (duzentos reais), exceto a excepcionalidade
prevista no § 4° do artigo anterior.

Art. 3° Nenhum equipamento ou material permanente podera ser
adquirido através de Suprimento de Fundos, com excecao de aquisigdo de pega para
concerto do veiculo.

Art. 4° O Suprimento de Fundos serd empenhado a conta do elemento
de despesa propria, escriturado como despesa efetiva no sistema financeiro, € como
registro de responsabilidade no sistema compensado e nao podera ter aplicagao
estranha ao fim a que se destina.

Paragrafo Unico. A responsabilidade do tomador de Suprimento de
Fundos sera registrada no sistema compensando, até que se cumpra as disposigoes
do art. 8°, desta Lei.

Art. 5° Para os objetivos desta Lei, o empenho de Suprimento de
Fundos correra a conta dos seguintes créditos orcamentarios:

| - Elemento — 3390 -36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Il — Elemento — 3390-30 — Materiais de consumo

Il — Elemento — 3390-39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa

Juridica

CAPITULO Il
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO

Art. 8° O Suprimento de Fundos sera concedido para atendimento de
despesas que se qualifiquem e se enquadrem nas hipéteses do art. 1° desta Lei,
devendo o interessado, formular requisicao a autoridade competente, através do
formulario MODELO | — CONCESSAO DE SUPRIMENTO, cujos requisitos deverao
ser preenchidos corretamente.
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Paragrafo Unico. N&o se concedera Suprimento de Fundos:

| - a servidor que nao tenha prestado contas do suprimento no prazo
regulamentar ou cujas contas n&o tenham sido aprovadas;

Il - a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo.

Art. 7° Ao efetuar o pagamento, sob quitagéo, ao servidor suprido, o que
se dara por depdsito em conta bancaria especifica, a Tesouraria fornecera a este,
uma via da Nota de Empenho.

Art. 8° O servidor suprido é obrigado a prestar contas atraves do
formulario MODELOS Il e Ill — OFICIO DE ENCAMINHAMENTO da prestacao de
Contas e DEMONSTRATIVOS DE DESPESAS PAGAS, de sua aplicagao, sujeitando-
se 4 tomada de contas, se nao o fizer no prazo fixado e sera o responsavel pela
correta aplicagéo dos recursos.

Art. 9° A baixa da responsabilidade individual do tomador de Suprimento
de Fundos , no sistema de escriturag@o contabil, se dara, somente, apos a aceitagao
da respectiva prestacéo de contas, pela Contabilidade, sem prejuizo do julgamento de
sua regularidade, pelo Tribunal de Contas do Estado, quando julgar as contas dos
responsaveis.

_ CAPITULO Il
DA APLICAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 10. Os Suprimentos de Fundos serdo aplicados rigorosamente, em
despesa compativel com a classificagao orgamentaria indicada na Nota de Empenho,
sendo vedada a aplicacdo de recursos em fins estranhos aos que se destina, sob
pena de glosa, levando-se a importancia glosada a débito do responsavel pela
movimentacdo do suprimento, que devera repor seu valor, independentemente das
sancoes disciplinares ou legais cabiveis.

Paragrafo Unico. Os Suprimentos de Fundos somente poderédo ser
aplicados no exercicio financeiro em que foram concedidos, excecdo feita a hipdtese
de viagem de servidor municipal que, no interesse do servico, ultrapassar o final de
ano afastado de sua sede de trabalho.

Art. 11, Na aplicagdo do Suprimento de Fundos, deverao ser
observadas as seguintes exigéncias:

| - o documento fiscal da prestacao de servigo ou de fornecimento de
material emitida em nome da Prefeitura devera conter no verso, O atestado de que o
servico foi executado ou o material recebido, assinado pelo responsavel pelo controle
da execucao dos servigos ou pela aplicagao do material.
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Il - nos casos em que, de acordo com a lei, haja retencao na fonte, de
tributos e outros descontos, deverd o responsavel pelo Suprimento de Fundos
promover o recolhimento, a quem de direito das retencées havidas, devendo juntar as
prestacoes de contas os respectivos comprovantes;

Il - deverao acompanhar a Relagdo de Despesas Pagas, MODELO - I,
as notas fiscais (12 via) ou recibos, devidamente rubricados pelo responsavel pelo
Suprimento de Fundos.

IV - a Relacdo de Despesas Pagas devera ser vistada pelo superior
hierarquico imediato do suprido. Nao se adotara essa exigéncia quando o tomador do
Suprimento de Fundos for Secretario Municipal ou exercer cargo superior ou
equivalente;

Art. 12. O responsavel por suprimento ndo podera em nenhuma
hipétese, conceder ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de seu
suprimento.

Art. 13. Os Suprimentos de Fundos indicados nos incisos I, Il e IV do
art. 1°, seréo aplicados no prazo maximo de 30 dias, contados a partir do recebimento
do numerario pelo suprido.

Art. 14. Os Suprimentos de Fundos que se enquadrarem no inciso Ill, do
art.1°, serdo aplicados, somente no periodo da viagem, compreendido entre o dia da
partida e o do retorno.

Art. 15. Os responsaveis por Suprimento de Fundos, vencidos os prazos
estipulados nos artigos 13 e 14 desta Lei, terao 10 (dez) dias para elaboragao e
apresentagao de suas prestagoes de contas.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 16. Os responsaveis por Suprimento de Fundos serao considerados
em alcance se nao apresentarem sua prestagao de contas no prazo fixado no Art. 15
desta Lei, hipotese em que o setor contabil da Prefeitura, promovera a tomada de
contas, para cumprimento das exigéncias contidas na Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado.

Art. 17. A Prestacdo de Contas sera composta dos seguintes
elementos:

| - encaminhamento da Prestagdo de Contas pelo responsavel por
Suprimento de Fundos - formulario MODELO Il e Ill, dirigido ao Setor Contabil,

Il - Relagdo de Despesas Pagas, acompanhadas dos comprovantes,
MODELO lII;
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lll - 1* via dos comprovantes das despesas feitas (Nota Fiscal/Recibo
(MODELO IV), numerados em ordem crescente e relacionados no modelo IlI;

IV - via da Nota de Empenho;

V - guia de recolhimento de saldo, se for o caso, emitida e recolhida pela
Tesouraria.

Paragrafo unico. Os comprovantes de despesa serao expedidos em
nome da Prefeitura Municipal de Agua Clara — Suprimento de Fundos, e nédo poderao
conter rasuras, emendas ou entrelinhas.

Art. 18. No documento comprobatéric da despesa, deverao ser
especificados, detalhadamente, os materiais adquiridos e os servigos executados,
com a discriminagdo da quantidade, prego unitario e total.

Art. 19. O prazo para comprovagdo do Suprimento de Fundos néo
ultrapassara o ultimo dia utii do més de dezembro do ano financeiro em que for
concedido, ressalvado o disposto no paragrafo unico do art. 10.

Paragrafo Unico. No maximo, no ultimo dia util do més de dezembro, os
saldos nao aplicados, seréo recolhidos a Tesouraria.

Art. 20. Os saldos em poder de servidores, ap6s o dia indicado no artigo
anterior, serdo considerados em alcance, ficando os responsaveis, até o
recolhimento, sujeitos a juros de mora, corre¢do monetaria e demais cominagdes
legais e cabiveis.

Art. 2I. O recolhimento de saldos que se verificar dentro do exercicio da
concessdo do suprimento, sera considerado como anulagédo parcial do respectivo
empenho, revertendo o valor da anulagéo, ao crédito orgamentario proprio. Havendo
recolhimento de saldo de suprimento em exercicio posterior ao de sua concessao,
sera classificado como Receitas Diversas do exercicio em que se deu o recolhimento.

Art. 22. Cabe ao Setor de Contabilidade, com base na legislagdo
vigente e nas disposicdes desta Lei, examinar as prestagbes de contas e expedir o
Certificado de Aceitacéo, de que trata o artigo 9° desta Lei.

Paragrafo Unico. As irregularidades detectadas nas prestagtes de
contas, darao causa ao cumprimento de exigéncias formais pelo responsavel ou a
impugnacéao parcial ou total da prestacdo de contas.

Art. 23. Dao causa ao cumprimento de exigéncias formais:
| - a falta de cumprimento das formalidades que dao ao documento ou a
prestacdo de contas, cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como:
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atestado de prestagao de servigo, visto, assinatura, recibo, engano de calculo e outras
da espécie, que possam ser reparados sem modificagao da estrutura da prestagéo de
contas e, ainda, dos que néo pressuponham a existéncia de fraude, ma fé ou dolo,
cometidos com o propoésito de ludibriar a agao fiscalizadora;

Il - a eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a
prestagdo de contas, como um todo.

Art. 24. Dao causa a impugnagao parcial ou total:

| - rasura de documentos, no que diz respeito a valores, datas, recibos e
outras que induzam a pressuposicdo de fraude, de ma fé ou dolo, por parte do
servidor suprido;

Il - pagamento de despesas que ndo se enquadram na finalidade do
Suprimento de Fundos;

Ill- pagamento de despesa cujo documento haja sido emitido com data
anterior ao recebimento do suprimento;

IV - pagamento de despesa apos o limite para aplicagéo do suprimento;

V - quando o responsavel transferir a outrem, recursos de seu

suprimento;
VI - outras irregularidades de que resultem inabeis quaisquer

comprovantes de despesa.

Paragrafo unico. O responsavel por suprimento, na hipotese de
impugnagao parcial ou total, recolher4 & Tesouraria, o valor impugnado, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da impugnagao.

_CAPITULO V ,
DAS DISPOSIGOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. O setor contabil, tdo logo receba a prestagdo de contas do
suprido, promovera:

| - o registro necessario para fins de controle da prestagao de contas,
para que nao seja concedido novo suprimento a servidor que tenha dois por

comprovar,
Il - a andlise da aplicagcdo do Suprimento de Fundos podendo baixar o

processo em diligéncia ou impor as impugnagées que, nos termos desta Lei, julgar
recomendaveis.

Art. 26. Julgada regular a prestagdo de contas, cabe a emissao do
Certificado de sua aceitagdo, que servird para baixa de registro do sistema
compensado.
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Paragrafo Unico. A expedicdo do Certificado de que trata este artigo,
nio elide a agéo do Tribunal de Contas e nem exime o responsavel pelo suprimento,
de suas obrigagdes legais.

Art. 27. Fica o Poder Executivo autorizado a expedir os atos
regulamentares necessarios a execucao desta Lei.

Art. 28. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogam-
se as disposigoes em contrario.

Gabinete do Prefeito Municipal de Agua Clara, Estado de Mato Grosso
do Sul, aos dezessete dias do més de abril do ano de dois mil e dezoito.

___Prefeito Municipal
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Modelo |

CONCESSAO DE SUPRIMENTO | |LOCAL 'DATA

'NOME DO ORGAO . [cODIGO DA UNIDADE

SENHOR ORDENADOR DE DESPESA:
SOLICITAMOS QUE SEJA AUTORIZADA A CONCESSAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS AQ(A) SR.(A)

CARGO
MATRICULA
CPF
ENDEREGO
VALOR RS ( ), CUJA
APLICACAO ATENDERA AS DESPESAS CONTIDAS NO ART. . INCISO
. DA LEI, CONFORME SEGUE: o
ORD. [UG. PROGR. DE |NAT. DA DESPESA | VALOR
TRABALHO

ESTOU CIENTE DAS DISPOSICOES CONTIDAS NA LEGISLACAO EM VIGOR.

EM / /
SUPRIDO (A)
'AUTORIZO, EM / /
ILMO.(A) SENHOR (A) | CONCEDIDO DIAS PARA APLICACAQ

ORDENADOR DE DESPESAS

(Assinatura e Carimbo do Ordenador de Despesas)
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Modelo Il
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO LOCAL DATA
- Prestacéo de Contas - |
NOME DO ORGAO ] |cbpGo DA
UNIDADE

PREZADO SENHOR,

Remeto, para a devida homologac&o, a inclusa Prestagéo de Contas

relatva ao Suprimento de Fundos, no wvalor de R$
( ), gue foi

concedido por meio dos empenhos n°s:

, de / / , R$
, de / / . R$
, de / / . R%
, de / / . RS
recebido atraves do cheque nominativo n® do Banco n° no Valor

| de ( )

Cordialmente,

Assinatura e Carimbo do Suprido
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Modelo Il

DEMONSTRATIVO DE ‘ [ LOCAL ' ‘ DATA

DESPESAS PAGAS
| .'

NOME DO ORGAO

MATERIAL DE CONSUMO B 1
NOTA FISCAL [DATA NOME/RAZAQ SOCIAL VALOR

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS
NOTA  FISCAL
/RECIBO

DATA NOME/RAZAO SOCIAL ‘VALOR

TOTAL GERAL

RESPONSAVEL PELA APLICACAO DO |RESPONSAVEL PELO ORGAO
SUPRIMENTO

(Assinatura e Carimbo)
(Assinatura e Carimbo)
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Modelo IV
RECIBO DE FORNECEDOR 0OU LOCAL DATA
PRESTADOR DE SERVICOS
NOME DO ORGAO CODIGO DA UNIDADE
RECIBO
VALOR BRUTO :
RS
ISS RS
IRRF RS
INSS RS
QUTROS RS
TOTAL DAS DEDUGCOES RS
LIQUIDO A RECEBER RS
Pelo presente, declaro ter recebido de portador do
CPF , a importdncia liquida supra de R$
( ) referente aos
| servigos prestados, conforme discriminagao abaixo:
QTD.  |DISCRIMINAGAO ' VALOR UNITARIO | VALOR TOTAL ]
|
I
- !
| I
TOTAL GERAL - ;
Declaracao Para maior clareza, firmo o presente

Atestamos que o0s servicos foram | Nome:

entregues
/ / CPF ou RG:

Rubrica e Matricula

Rubrica e Matricula

Assinatura do Prestador

Rodovia BR 262 - Km 135 - Centro - TELEFAX (67) 3239.1440 "
Agua Clara/MS - CEP: 79.680-000 .



Municipio de Agua Clara

Diario Oficial
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AGUA CLARA - MS, SEXTA-FEIRA, 18 DE MAIO DE 2018.

ANO I

Edvaldo Alves de Queiroz
Prefeito Muncipal

Jurema Nogueira de Matos
Vice - Prefeita

Ana Claudia Marques dos Santos
Secretdria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho ¢ Habitagio

Rondiney Ribeiro da Silva
Secretdrio Municipal de Sadde

Esio Vicente de Matos
Secretdrio Municipal de Esportes

Giuliano de Souza Costa
Secretirio Municipal de Finangas

Sonia Mara Nogueira
Secretdria Municipal de Educagio

Assinado por:
ROZILDA QUEIROZ
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Secretaria Municipal de Infraestrutura

Rodrigo Cordeiro de Matos
Secretiirio Municipal de Meiv Ambiente ¢ Turismo

Jods Miranda de Lima
Secretdrio Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Susientivel

Sand Demmis Donero
Secretariv Municipal de Cultura
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Secretdria Municipal de Administragio
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Centrolador Interno

Antoniv Alves Bertuluceed
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Errata
Retificacdo Aviso de Licitagdo-Pregdo Presencial N°©,..051/2018
Gabinete do Prefeito
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SUPERINTENDENCIA DE LICITACAO.

RETIFICACAO DO AVISO DE LICITAGAO.

PROCESSO ADMINISTRATIVO 099/2018.

No Didrio Oficial Eletrénico do Municipio de Agua Clara n®
299/2018, datado de 17 de maic de 2017, referente a
publicacio do aviso de licitagdo Pregdo Presencial n°.
051/2018.: 3

Onde se 1&: “(...) O MUNICIPIO DE AGUA CLARA/MS,
através da Secretaria Municipal de Esporte. (...)"

Leiz-se: “(...) O MUNICIPIO DE AGUA CLARA/MS, através
da Secretaria Municipal de Assisténcia Social (...)"

e —

www.pmaguaclara.ms.gov.br

" GABINETE DO PREFEITO

LEI N° 1058/2018, DE 17 DE ABRIL DE 2018.
Dispde sobre regime de suprimento
de fundos e da outras providencias.
O Prefeito Municipal de Agua Clara, Estado
de Mato Grosso do Sul,
Faz Saber que a Camara Municipal Aprovou €
ele Sancionou a seguinte Lei:
CAPITULO I
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS
Art. 1° O Suprimento de Fundos consiste no
repasse financeiro a servidor credenciado, para pagamento de
despesas que ndo possam submeter-se ao processo normal,
sempre precedida de empenho na classificagdo orgamentaria
prépria, e sua concessdc implica delegagdo de competéncia,
pelo ordenador de despesas, ao responsavel pela sua
aplicacdo para realizar despesas até o montante concedido, €
s0 se aplica nos seguintes casos:
1 - despesas miudas de pronto pagamento;
II - despesas extraordinarias ou urgentes;
III - despesas de viagem.
IV - despesas eventuais de gabinete
§ 1° Consideram-se despesas miludas de
pronto pagamento, aquisicbes de materiais de consumo em
pequenas quantidades para atendimento de necessidade
imediata; os pequenos servicos de terceiros em geral
indispensaveis ao funcionamento normal das acdes do orgao
ou entidade integrante da administragdo municipal.
§ 2° Constituem despesas extraordinarias
ou urgentes, as que possam ocasionar prejuize 2
Municipalidade ou interromper o curso do atendimento dos
servigos a cargo do orgdo responsavel, caso ndo se realizem
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imediatamente, como calamidades publicas ou outras de
natureza urgente.

§ 3° Consideram-se despesas de viagem,
aquelas pertinentes e necessarias ao deslocamento do servidor
e a manutencdo do veiculo utilizado para o seu transporte,
bem como no caso de deslocamento de equipe ou delegagdo
representando o Municipio em eventos esportivos e culturais ,
exceto didrias.

§ 40 Excepcionalmente e desde que
devidamente justificada a necessidade, poderdc ser efetuadas
despesas acima do limite de R$ 200,00 para fins de
abastecimento de combustivel 8 manutencdo e concerto do
vefculo, dentro do itinerdrio informado.

§ 59 Consideram-se despesas eventuais de
gabinete aquelas relativas com a realizagdo de congressos,
simposios, cursos, exposicies e outros eventos esportivos e
culturais; aquisicbes de diplomas, condecoragbes, medalhas e
prémios.

Art, 2° O Suprimento de Fundos padera ser
concedido até o valor de R$ 4.000,00 (quatro mil reais) para
atendimento de despesas mildas de pronto pagamento,
extraordindrias ou urgentes e de viagens eventuais de
gabinete,.

Paragrafo  (nico. 0 wvalor de cada
comprovante da despesa do Suprimento de Fundos, concedido
com base nos incisos I, II, 111 e IV, do artigo anterior, ndo
podera exceder a R$ 200,00 (duzentos reais), exceto a
excepcionalidade prevista no § 49 do artigo anterior.

Art. 39 Nenhum equipamento ou material
permanente poderd ser adquirido através de Suprimento de
Fundos, com excecdo de aquisicdo de peca para concerto do
veiculo.

Art. 49 O Suprimento de Fundos serd
empenhado a conta do elemento de despesa propria,
escriturado como despesa efetiva no sistema financeiro, €
como registro de responsabilidade no sistema compensado e
ndo podera ter aplicagdo estranha ao fim a que se destina.

Paragrafo Unico. A responsabilidade do
tomador de Suprimento de Fundos sera registrada no sistema
compensando, até que se cumpra as disposi¢oes do art. 89,
desta Lei.

Art, 59 Para os objetivos desta Lei, o
empenho de Suprimento de Fundos correra a conta dos
seguintes créditos orgamentarios:

I - Elemento - 3390 -36 - QOutros Servicos de
Terceiros - Pessoa Fisica

II - Elemento - 3390-30 - Materiais de
CONsumo

III - Elemento - 3390-39 - Qutros Servicos
de Terceiros - Pessoa Juridica

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO

Art. 69 O Suprimento de Fundos serd
concedido para atendimento de despesas que se qualifiqguem e
se enquadrem nas hipoteses do art. 1° desta Lei, devendo o
interessado, formular requisicdo a autoridade competente,
através do formuldrio MODELO 1 - CONCESSAOC DE
SUPRIMENTO, cujos requisitos deverdo ser preenchidos
corretamente,

Paragrafo Unico. Ndoc se concederd
Suprimento de Fundos:
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1 - a servidor que ndo tenha prestado contas
do suprimento no prazo regulamentar ou cujas contas nao
tenham sido aprovadas;

II - a servidor que esteja respondendo a
inguerito administrativo,

Art. 79 Ao efetuar o pagamento, sob
quitacdo, ao servidor suprido, o que se dara por depdsito em
conta bancaria especifica, a Tesouraria fornecera a este, uma
via da Nota de Empenho.

Art. 8° O servidor suprido & obrigado a
prestar contas através do formuldrio MODELOS II e III -
QFICIO DE ENCAMINHAMENTO da prestagdo de Contas e
DEMONSTRATIVOS DE DESPESAS PAGAS, de sua aplicacao,
sujeitando-se & tomada de contas, se ndo o fizer no praze
fixado e serd o responsavel pela correta aplicacdo dos
recursos.

Art. 90 A baixa da responsabilidade
individual do temador de Suprimento de Fundos , no sistema
de escrituracdo contabil, se dara, somente, apos a aceitagdo
da respectiva prestagdo de contas, pela Contabilidade, sem
prejuizo do julgamento de sua regularidade, pelo Tribunal de
Contas do Estado, quando julgar as contas dos responsaveis.

CAPITULO III
DA APLICACﬁO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 10. Os Suprimentos de Fundos serdo
aplicados rigorosamente, em despesa compativel com a
classificacdo orcamentdria indicada na Nota de Empenho,
sendo vedada a aplicagdo de recursos em fins estranhos aos
que se destina, sob pena de glosa, levandoe-se a importancia
glosada a deébito do responsavel pela movimentacdo do
suprimento, que devera repor seu valor, independentemente
das sancbes disciplinares ou legais cabiveis.

Paragrafo Unico. Os Suprimentos de Fundos
somente poderdo ser aplicados no exercicio financeiro em que
foram cancedidos, excecdo feita a hipotese de viagem de
servidor municipal que, no interesse do servigo, ultrapassar o
final de ano afastado de sua sede de trabalho.

Art, 11, Na aplicacdo do Suprimento de
Fundos, deverdo ser observadas as seguintes exigéncias:

1 - o documento fiscal da prestagdo de
servico ou de fornecimento de material emitida em nome da
Prefeitura devera conter no verso, o atestado de que o servigo
foi executado ou o material recebido, assinado pelo
responsavel pelo controle da execugdo dos servigos ou pela
aplicacdo do material.

11 - nos casos em gue, de acordo com a lei,
haja retencdo na fonte, de tributos e outros descontos, devera
o responsavel pelo Suprimentoc de Fundos promover o
recolhimento, a quem de direito das retengdes havidas,
devendo juntar &s prestacbes de contas os respectivos
comprovantes;

1II - deverdo acompanhar a Relagao de
Despesas Pagas, MODELO - III, as notas fiscais (1@ via) ou
recibos, devidamente rubricados pelo responsdvel pelo
Suprimento de Fundos.

IV - a Relacdo de Despesas Pagas devera ser
vistada pelo superior hierarquico imediato do suprido, Néo se
adotard essa exigéncia quando o tomador do Suprimento de
Fundos for Secretario Municipal ou exercer cargo Superior ou
equivalente;
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Art. 12. O responsavel por suprimento ndo
poderd em nenhuma hipotese, conceder ou transferir a outro,
no todo ou em parte, recursos de seu suprimento.

Art. 13. Os Suprimentos de Fundos
indicados nos incisos I, II e IV do art. 19, serdo aplicados no
praze maximo de 30 dias, contados a partir do recebimento do
numerario pelo suprido.

Art. 14, Os Suprimentos de Fundos que se
enquadrarem no inciso [II, do art.1°, serdao aplicados, somente
no periodo da viagem, compreendido entre o dia da partida e
o do retorno.

Art. 15. Os responsaveis por Suprimento de
Fundos, vencidos os prazos estipulados nos artigos 13 e 14
desta Lei, terdo 10 (dez) dias para elaboracdo e apresentagao
de suas prestagdes de contas.

CAPITULO IV
DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 16. Os responsaveis por Suprimento de
Fundos serdo considerados em alcance se ndc apresentarem
sua prestacdo de contas no prazo fixado no Art. 15 desta Lei,
hipotese em que o setor contabil da Prefeitura, promovera a
tomada de contas, para cumprimento das exigéncias contidas
na Lei Orgdnica do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 17. A Prestacdc de Contas sera
composta dos seguintes elementos:

I - encaminhamento da Prestacao de Contas
pelo responsavel por Suprimento de Fundos - formulario
MODELO II e I1I, dirigido ao Setor Contabil;

I - Relagdo de Despesas Pagas,
acompanhadas dos comprovantes, MODELQO III;

III - 12 via dos comprovantes das despesas
feitas (Nota Fiscal/Recibo (MODELO IV), numerados em ordem
crescente e relacionados no modelo I1I;

IV - via da Nota de Empenho;

V - guia de recolhimento de saldo, se for o
caso, emitida e recolhida pela Tesouraria.

Paragrafo Unico. Os comprovantes de
despesa serdo expedidos em nome da Prefeitura Municipal de
Agua Clara - Suprimento de Fundos, e ndo poderdo conter
rasuras, emendas ou entrelinhas.

Art. 18. No documento comprobatério da
despesa, dever8c ser especificados, detalhadamente, os
materiais adquiridos e os servicos executados, com a
discriminacdo da quantidade, prego unitaric e total.

Art. 19. 0O prazo para comprovagao do
Suprimento de Fundos ndo ultrapassara o Ultimo dia util do
més de dezembro do ano financeiro em que for concedido,
ressalvado o disposto no paragrafo unico do art. 10.

Pardgrafo Unico. No maximo, no Ultimo dia
atil do més de dezembro, os saldos ndo aplicados, serao
recolhidos a Tesouraria.

Art, 20, Os saldos em poder de servidores,
apds o dia indicado no artigo anterior, serdo considerados em
alcance, ficando os responsaveis, até o recclhimento, sujeitos
a juros de mora, corregdo monetdria e demais cominagdes
legais e cabiveis.

Art. 2|. O recolhimento de saldos que se
verificar dentro do exercicio da concessdo do suprimento, sera
considerado como anulagdo parcial do respectivo empenho,

revertendo o valor da anulaﬁéo, ao credito urgamentério
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proprio. Havendo recolhimentc de saldo de suprimento em
exercicio posterior ao de sua concessdo, serd classificado
como Receitas Diversas do exercicic em que se deu o
recolhimento.

Art. 22, Cabe ao Setor de Contabilidade,
com base na legislacdo vigente e nas disposicoes desta Lei,
examinar as prestagBes de contas e expedir o Certificado de
Aceitacao, de que trata o artigo 9° desta Lei.

Paragrafo  Unico. As irregularidades
detectadas nas prestacbes de contas, dardo causa &o
cumprimento de exigéncias formais pelo responsavel ou a
impugnacao parcial ou total da prestacdo de contas.

Art, 23, Dao causa ao cumprimento de
exigéncias formais:

1 - a falta de cumprimente das formalidades
que dao ao documento ou & prestacdo de contas, cunho de
autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como: atestado
de prestacdo de servigco, visto, assinatura, recibo, engano de
calculo e outras da espécie, que possam ser reparades sem
modificacdo da estrutura da prestacdo de contas e, ainda, dos
que ndo pressuponham a existéncia de fraude, ma fé ou dolo,
cometidos com o propasito de ludibriar a agao fiscalizadora;

11 - a eventual auséncia de qualquer
documento gue deva integrar a prestacdo de contas, como um
todo.

Art, 24, Dao causa a impugnagao parcial ou
total:

I - rasura de documentos, no que diz
respeito a valores, datas, recibos e outras gque induzam a
pressuposicdo de fraude, de ma fé ou dolo, por parte do
servidor suprido;

II - pagamento de despesas que ndo se
enquadram na finalidade do Suprimento de Fundos;

11I- pagamento de despesa cujo documento
haja sido emitido com data anterior ao recebimento do
suprimento;

IV - pagamento de despesa apos o limite
para aplicagdo do suprimento;

V - quando o responsavel transferir a
outrem, recursos de seu suprimento;

VI - outras irregularidades de que resultem
indbeis guaisquer comprovantes de despesa.

Paragrafo  Unico, O responsavel por
suprimento, na hipotese de impugnagdo parcial ou total,
recalhera a Tesouraria, o valor impugnado, no prazo maximo
de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da impugnacgao.

_CAPITULO V .
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. O setor contabil, tdo logo receba a
prestacdo de contas do suprido, promovera:

[ - o registro necessario para fins de controle
da prestagdo de contas, para que ndo seja concedido novo
suprimento a servider que tenha dois por comprovar;

II - a analise da aplicagdo do Suprimento de
Fundos podendo baixar o processo em diligéncia ou impor as
impugnaces gue, nos termos desta Lei, julgar
recomendaveis.

Art. 26. Julgada regular a prestagdo de
contas, cabe a emissao do Certificado de sua aceitacdo, que
servira para baixa de registro do sistema compensado.
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Paragrafo unico. A expedigao do Certificado

de que trata este artigo, ndo elide a agdo do Tribunal de ‘v  PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA
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obrigagoes legais. SR
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Lei.

Art. 28. Esta Lei entrard em vigor na data
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Gabinete do Prefeito Municipal de Agua
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DECRETO N° 132 DE 15 DE MAIO DE 2018.
"Dispde sobre a abertura de Créditos
Suplementares conforme inciso III, § 1°
Art. 43 da Lei 4.320 de 17 de margo de
1964".
O Prefeito Municipal de Agua Clara - MS, Excelentissimo
Senhor EDVALDO ALVES DE QUEIROZ, no uso das
atribuigdes legais que o cargo lhe confere:
DECRETA:
Artigo 1° - Fica aberto Crédito Suplementar com anulacdo
parcial de dotagdo conforme inciso III, § 1° Art. 43 da Lei
4,320 de 17 de margo de 1964, e Paragrafo Unico e os
seus incisos, do Art, 59 da Lei Municipal n° 1044 de 13
de Dezembro de 2017, no Fundo Municipal de Sauide, no
valor de R$ 43.720,00 (Quarenta e Trés Mil, Setecentos e
Vinte Reais), suplementar na Seguinte dotagao:
Fundo Municipal de Salde
R zido: 0
03.011 - Fundo Municipal de Saude
10.301.0003.2008 - Prog de Ativ Recursos do FMS - Atencao
Basica
3.3.90.39 - Outros Servicos de Terceiros - Pessoa Juridica
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Fonte - 1.14.009 - Componentes Piso da Atencdo Basica
Varidvel — PAB Variavel 43.720,00
TOTAL 43.720,00
Artigo 2° - Servird de recurso para cobertura do crédito de
que trata o Artigo 1° deste decreto, na forma do inciso III, &
1° Art. 43 da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964, e
Paragrafo Unico e os seus incisos, do Art. 5° da Lei
Municipal n° 1044 de 13 de Dezembro de 2017, os
resultantes de anulacdo parcial ou total de dotacdes
orgamentarias, a Seguinte dotagao:
R zido: 0259
03.011 - Fundo Municipal de Saude
10.301.0003.2008 - Prog de Ativ Recursos do FMS - Atengdo
Basica
3.3.90.39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica
Fonte - 1.31.503 - Recursos Provenientes do FIS  43.720,00
TOTAL 43.720,00
Artigo 3° - Este Decreto entrara em vigor na data de sua
publicagdo, retroagindeo seus efeitos para 29 de Margo de
2018. .

Agua Clara - MS, 15 de Maio de 2018.

EDVALDO ALVES DE QUEIROZ
Prefeito Municipal

DECRETO N° 135 DE 17 DE MAIO DE 2018.
"Dispée sobre a abertura de Créditos
Suplementares conforme inciso i, § 19
Art. 43 da Lei 4.320 de 17 de margo de
1964",
O Prefeito Municipal de Agua Clara - MS, Excelentissimo
Senhor EDVALDO ALVES DE QUEIROZ, no uso das
atribuicdes legais que o cargo lhe confere:
DECRETA:
Artigo 1° - Fica aberto Crédito Suplementar com anulacao
parcial de dotagdo conforme inciso III, § 1° Art. 43 da Lei
4,320 de 17 de margo de 1964, e Paragrafo Unico e os
seus incisos, do Art. 5° da Lei Municipal n® 1044 de 13
de Dezembro de 2017, na Secretaria Municipal de Educacao,
no valor de R$ 89.074,97 (Qitenta e Nove Mil, Setenta e
Quatro Reais e Noventa e Sete Centavos), suplementar na
Seguinte dotagao:
Secretaria Municipal de Educacao
Reduzido: 0057
01.005 - Secretaria Municipal de Educagdo
12.306.0026.2025 - Manutengdo da Alimentacdo Escolar
3.3.90.30 - Material de Consumao
Fonte: 1.01.000 - Receitas de Impostos e de Transferéncias
de Impostos 89.074,97
TOTAL 8§9.074,97
Artigo 2° - Servird de recurso para cobertura do crédito de
que trata o Artigo 1° deste decreto, na forma do inciso IIL, §
1° Art. 43 da Lei 4.320 de 17 de margo de 1964, e
Paragrafo Unico e os seus incisos, do Art. 5° da Lei
Municipal n° 1044 de 13 de Dezembro de 2017, os
resultantes de anulacdo parcial ou total de dotacdes
orgamentarias, a Seguinte dotagdo:
R zido: 00
01.005 - Secretaria Municipal de Educacdo
12.122.0039.2044 - Manutencao da Secretaria Municipal de
Educacdo
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ERRATA A LEI N° 1058, DE 17 DE ABRIL DE 2018.

Retificagdo da Lei Municipal n® 1058, publicada no DOM n® 300/2018, datado de 18 de
maio de 2018.

Onde se lé: ...aos dezesseis dias do més de maio do ano de dois mil e dezoito.
Leia-se:...aos dezessete dias do més de abril do agg\.de dois mil e dezoito.
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Edvaldo Alves de Queiroz
Prefeito Muncipal

Jurema Nogueira de Matos
Vice — Prefeita

Ana Claudia Marques dos Santos
Secretdria Municipal de Assisténcia Social, Trabalho e Habitacdo

Rondiney Ribeire da Silva
Secretariv Municipal de Satde

Esio Vicente de Matos
Secretirio Municipal de Esportes

Giuliano de Souza Costa
Secretirio Municipal de Finangas

Sunia Mara Nogueira
Secretaria Municipal de Educagio

Assinado por:

ROZILDA QUEIROZ ROZILDA QUEIROZ VIDA:61531626149
2018.07.13 12:39:48 -03'00'
VIDA:61531626149 2018.011.20055

Secretaria Municipal de Infraestrutura

Rodrige Cordeiro de Matos
Secretdrio Municipal de Meio Ambiente e Turismo

Joés Miranda de Lima
Secretario Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Sustentivel

Sand Demmis Donero
Secretario Municipal de Cultura

Rozilda Queiroz Vida
Secretdria Municipal de Administragio

Antdnio Sérgio da Silva
Controlador Interno

Antoniv Alves Bertuluceci
Procurador Geral do Municipio

TR

Errata
Retificac@o da Lei NO.......oocveviiiiiinninmniminnianinnn 1058/2018
Retificacao da Lei NO..ceusmmensanersmnrassassnrassnsssanannnn 1059/2018

Republicagdo por Incorregdo

Extrato Termo Aditivo N©,001/2018 ao Contrato N°...078/2017
Secretaria Municipal de Administragao

Edital de Convocacdo do Servidor Publico Municipal RICARDO
VICENTE GUPPI

Gabinete do Prefeito

DECTEED ND: vy sssarvn vosammmvs ssniss vos i b sama S v L e as 186/2018
Extrato Nota de Empenho NO.....oovvniiineniinannnnns 1637/2018
Extrato Termo Aditivo N°,001/2018 ao Contrato N°...040/2018
Extrato Termo Aditivo N©.001/2018 ao Contrato N°...119/2018
Termo de Ratificagdo — Dispensa NO........coevvivvnvninnes 043/2018
Termo de Ratificagdo - Dispensa N© 05%%018

ERRATA A LEI N°1058 DE 17 DE ABRIL DE 2018
Retificacdo da Lei Municipal n® 1058 publicada no DOM n°
300/2018, datado de 18 de maio de 2018.

Onde se |&: ...aos dezesseis dias do més de maio do ano de
dois mil e dezoito.

Leia-se: ...aos dezessete dias do més de abril do ano de dois
mil e dezoito.

ERRATA A LEI N°1059 DE 27 DE JUNHO DE 2018
Retificagao da Lei Municipal n® 1059 publicada no DOM n°®
324/2018, datado de 27 de junho de 2018

Onde se I8: ...aos vinte e um dias do més de junho do ano de

dois mil e dezoito.
Leia-se: aos vinte e sete dias do més de junho do ano de dois
mil e dezoito

!

Lt e

Superintendéncia de Licitagdo

Republicacdo Por Incorregdo do Extrato do Termo
Aditivo 001/2018 ao Contrato 078/2017

Processo Administrativo 119/2017.

Pregdo Presencial 035/2017.

Republica-se por incorrecdo o extrato do termo aditivo
001/2018 ao contrato 078/2017 colacionado no Diario Oficial
Eletrénico do Municipio de Agua Clara n° 316/2018, datado de
14 de junho de 2018, referente a publicacdo do extrato do
termo aditivo, conforme segue:

Extrato de Termo aditivo 001/2018

Contrato Administrativo n° 078/2017

Partes: Municipio de Agua Clara/MS através do fundo municipal
de saude, e a empresa MARIA SALETE DE LIMA - ME

Objeto: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
A PRESTACAO DE SERVICOS DE HOSPEDAGEM, COM
ALIMENTAGCAO E TRANSPORTE, NA CIDADE DE CAMPO
GRANDE/MS, para atender os pacientes da Secretaria Municipal
de Saude, conforme descrito no edital e seus anexos.

DO ADITAMENTO - PRORROGACAO DE PRAZO E VALOR:

A duragdo do instrumento de contrato celebrado fica
doravante prorrogada pelo prazo de mais 12 (doze) meses,
tendo seu inicio em 14/06/2018 e seu término em
13/06/2019, O valor ora pactuado para este Termo Aditivo fica
fixado no Valor: R$ 156.000,00 (Cento e cinquenta e seis mil
reais) que devera ser paga conforme consta em contrato, nas
mesmas datas anteriormente acertada.

www.pmaguaclara.ms.cov.br
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LEI N° 1058/2018, DE 17 DE ABRIL DE 2018.

Dispde sobre regime de suprimento de fundos e da
outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Agua Clara, Estado de Mato Grosso do Sul,

Faz Saber que a Camara Municipal Aprovou e ele Sancionou a seguinte
Lei

CAPITULO |
DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 1° O Suprimento de Fundos consiste no repasse financeiro a
servidor credenciado, para pagamento de despesas que nao possam submeter-se ao
processo normal, sempre precedida de empenho na classificagdo orgamentaria
prépria, e sua concess&o implica delegagdo de competéncia, pelo ordenador de
despesas, ao responsavel pela sua aplicagéo para realizar despesas até o montante
concedido, e so se aplica nos seguintes casos:

| - despesas miudas de pronto pagamento;

Il - despesas extraordinarias ou urgentes;

lIl - despesas de viagem.

IV - despesas eventuais de gabinete

§ 1° Consideram-se despesas miudas de pronto pagamento, aquisigoes
de materiais de consumo em pequenas quantidades para atendimento de
necessidade imediata; os pequenos servigos de terceiros em geral indispensaveis ao
funcionamento normal das acdes do érgao ou entidade integrante da administragao
municipal.

§ 2° Constituem despesas extraordinarias ou urgentes, as que possam
ocasionar prejuizo a Municipalidade ou interromper o curso do atendimento dos
servicos a cargo do 6rgao responsavel, caso nao se realizem imediatamente, como
calamidades publicas ou outras de natureza urgente.

§ 3° Consideram-se despesas de viagem, aquelas pertinentes e
necessarias ao deslocamento do servidor e a manutengao do veiculo utilizado para o
seu transporte, bem como no caso de deslocamento de equipe ou delegagao
representando o Municipio em eventos esportivos e culturais , exceto diarias.

§ 4° Excepcionalmente e desde que devidamente justificada a
necessidade, poderao ser efetuadas despesas acima do limite de R$ 200,00 para fins
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de abastecimento de combustivel e manutengado e concerto do veiculo, dentro do
itinerario informado.

§ 5° Consideram-se despesas eventuais de gabinete aquelas relativas
com a realizacao de congressos, simposios, cursos, exposigbes e outros eventos
esportivos e culturais; aquisicdes de diplomas, condecoragdes, medalhas e prémios.

Art. 2° O Suprimento de Fundos podera ser concedido até o valor de R$
4.000,00 (quatro mil reais) para atendimento de despesas miludas de pronto
pagamento, extraordinarias ou urgentes e de viagens eventuais de gabinete.

Paragrafo Unico. O valor de cada comprovante da despesa do
Suprimento de Fundos, concedido com base nos incisos |, Il, Il e IV, do artigo
anterior, ndo podera exceder a R$ 200,00 (duzentos reais), exceto a excepcionalidade
prevista no § 4° do artigo anterior.

Art. 3° Nenhum equipamento ou material permanente podera ser
adquirido através de Suprimento de Fundos, com excegéo de aquisi¢ao de pega para
concerto do veiculo.

Art. 4° O Suprimento de Fundos serd empenhado a conta do elemento
de despesa propria, escriturado como despesa efetiva no sistema financeiro, e como
registro de responsabilidade no sistema compensado e nao podera ter aplicagao
estranha ao fim a que se destina.

Paragrafo Unico. A responsabilidade do tomador de Suprimento de
Fundos sera registrada no sistema compensando, até que se cumpra as disposi¢des
do art. 8° desta Lel.

Art. 5° Para os objetivos desta Lei, o empenho de Suprimento de
Fundos correra a conta dos seguintes creditos orgamentarios:

| - Elemento — 3390 -36 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Fisica

Il — Elemento — 3390-30 — Materiais de consumo

Il — Elemento — 3390-39 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
Juridica

CAPITULO II
DA CONCESSAO DE SUPRIMENTO

Art. 6° O Suprimento de Fundos sera concedido para atendimento de
despesas que se qualifiquem e se enquadrem nas hipoteses do art. 1° desta Lei,
devendo o interessado, formular requisigdo a autoridade competente, através do
formulario MODELO | — CONCESSAO DE SUPRIMENTO, cujos requisitos deverao
ser preenchidos corretamente.
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Paragrafo Unico. Nao se concedera Suprimento de Fundos:

| - a servidor que n&o tenha prestado contas do suprimento no prazo
regulamentar ou cujas contas nao tenham sido aprovadas;

Il - a servidor que esteja respondendo a inquérito administrativo.

Art. 7° Ao efetuar o pagamento, sob quitagédo, ao servidor suprido, o que
se dara por depdsito em conta bancaria especifica, a Tesouraria fornecera a este,
uma via da Nota de Empenho.

Art. 8° O servidor suprido & obrigado a prestar contas atraves do
formulario MODELOS 1l e lll — OFICIO DE ENCAMINHAMENTO da prestagédo de
Contas e DEMONSTRATIVOS DE DESPESAS PAGAS, de sua aplicagéo, sujeitando-
se a tomada de contas, se nao o fizer no prazo fixado e sera o responsavel pela
correta aplicacao dos recursos.

Art. 9° A baixa da responsabilidade individual do tomador de Suprimento
de Fundos ., no sistema de escrituragéo contabil, se dara, somente, apos a aceitagao
da respectiva prestagéo de contas, pela Contabilidade, sem prejuizo do julgamento de
sua regularidade, pelo Tribunal de Contas do Estado, quando julgar as contas dos
responsaveis.

_ CAPIiTULOIIl
DA APLICAGAO DO SUPRIMENTO DE FUNDOS

Art. 10. Os Suprimentos de Fundos serao aplicados rigorosamente, em
despesa compativel com a classificagao orgamentaria indicada na Nota de Empenho,
sendo vedada a aplicacao de recursos em fins estranhos aos que se destina, sob
pena de glosa, levando-se a importancia glosada a deébito do responsavel pela
movimentacao do suprimento, que devera repor seu valor, independentemente das
sancdes disciplinares ou legais cabiveis.

Paragrafo Unico. Os Suprimentos de Fundos somente poderao ser
aplicados no exercicio financeiro em que foram concedidos, excegao feita a hipotese
de viagem de servidor municipal que, no interesse do servigo, ultrapassar o final de
ano afastado de sua sede de trabalho.

Art. 11. Na aplicacao do Suprimento de Fundos, deverao ser
observadas as seguintes exigéncias:

| - o documento fiscal da prestacio de servico ou de fornecimento de
material emitida em nome da Prefeitura devera conter no verso, o atestado de que o
servico foi executado ou o material recebido, assinado pelo responsavel pelo controle
da execucgao dos servigos ou pela aplicagao do material.
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Il - nos casos em que, de acordo com a lei, haja retengéo na fonte, de
tributos e outros descontos, devera o responsavel pelo Suprimento de Fundos
promover o recolhimento, a quem de direito das retencoes havidas, devendo juntar as
prestagdes de contas os respectivos comprovantes;

Il - deverao acompanhar a Relagdo de Despesas Pagas, MODELO - lll,
as notas fiscais (12 via) ou recibos, devidamente rubricados pelo responsavel pelo
Suprimento de Fundos.

IV - a Relagdo de Despesas Pagas devera ser vistada pelo superior
hierarquico imediato do suprido. Nao se adotara essa exigéncia quando o tomador do
Suprimento de Fundos for Secretario Municipal ou exercer cargo superior ou
equivalente,

Art. 12. O responsavel por suprimento ndo poderd em nenhuma
hipétese, conceder ou transferir a outro, no todo ou em parte, recursos de seu
suprimento.

Art. 13. Os Suprimentos de Fundos indicados nos incisos |, Il e IV do
art. 1°, serdo aplicados no prazo maximo de 30 dias, contados a partir do recebimento
do numerario pelo suprido.

Art. 14. Os Suprimentos de Fundos que se enquadrarem no inciso llI, do
art.1°, serdo aplicados, somente no periodo da viagem, compreendido entre o dia da
partida e o do retorno.

Art. 15. Os responsaveis por Suprimento de Fundos, vencidos os prazos
estipulados nos artigos 13 e 14 desta Lei, terdo 10 (dez) dias para elaboragao e
apresentacgao de suas prestagdes de contas.

CAPITULO IV
DA PRESTAGAO DE CONTAS

Art. 16. Os responsaveis por Suprimento de Fundos serdo considerados
em alcance se nao apresentarem sua prestagao de contas no prazo fixado no Art. 15
desta Lei, hipétese em que o setor contabil da Prefeitura, promovera a tomada de
contas, para cumprimento das exigéncias contidas na Lei Organica do Tribunal de
Contas do Estado.

Art. 17. A Prestacdo de Contas sera composta dos seguintes
elementos:

| - encaminhamento da Prestagdo de Contas pelo responsavel por
Suprimento de Fundos - formulario MODELO Il e llI, dirigido ao Setor Contabil;

Il - Relacdo de Despesas Pagas, acompanhadas dos comprovantes,
MODELO IlI;
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Il - 12 via dos comprovantes das despesas feitas (Nota Fiscal/Recibo
(MODELO IV), numerados em ordem crescente & relacionados no modelo lll;

IV - via da Nota de Empenho;

V - guia de recolhimento de saldo, se for o caso, emitida e recolhida pela
Tesouraria.

Paragrafo Unico. Os comprovantes de despesa serao expedidos em
nome da Prefeitura Municipal de Agua Clara — Suprimento de Fundos, e nao poderao
conter rasuras, emendas ou entrelinhas.

Art. 18. No documento comprobatério da despesa, deverao ser
especificados, detalhadamente, os materiais adquiridos e 0s servigos executados,
com a discriminacdo da quantidade, prego unitario e total.

Art. 19. O prazo para comprovagado do Suprimento de Fundos nao
ultrapassara o Gltimo dia util do més de dezembro do ano financeiro em que for
concedido, ressalvado o disposto no paragrafo unico do art. 10.

Paragrafo Unico. No maximo, no ultimo dia util do més de dezembro, os
saldos n3o aplicados, serao recolhidos a Tesouraria.

Art. 20. Os saldos em poder de servidores, ap6s o dia indicado no artigo
anterior, serdo considerados em alcance, ficando os responsaveis, até o
recolhimento, sujeitos a juros de mora, corregdo monetaria e demais cominagoes
legais e cabiveis.

Art. 2. O recolhimento de saldos que se verificar dentro do exercicio da
concessdo do suprimento, serd considerado como anulagéo parcial do respectivo
empenho, revertendo o valor da anulagéo, ao créedito orgamentario préprio. Havendo
recolhimento de saldo de suprimento em exercicio posterior ao de sua concessao,
sera classificado como Receitas Diversas do exercicio em que se deu o recolhimento.

Art. 22. Cabe ao Setor de Contabilidade, com base na legislagao
vigente e nas disposigbes desta Lei, examinar as prestagoes de contas e expedir 0
Certificado de Aceitacao, de que trata o artigo 9° desta Lei.

Paragrafo unico. As irregularidades detectadas nas prestacdes de
contas, dardo causa ao cumprimento de exigéncias formais pelo responsavel ou a
impugnacao parcial ou total da prestagao de contas.

Art. 23. Dao causa ao cumprimento de exigéncias formais:
| - a falta de cumprimento das formalidades que dao ao documento ou a
prestacao de contas, cunho de autenticidade, legitimidade e legalidade, tais como:
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atestado de prestacao de servigo, visto, assinatura, recibo, engano de calculo e outras
da espécie, que possam ser reparados sem modificacéo da estrutura da prestacao de
contas e, ainda, dos que ndo pressuponham a existéncia de fraude, ma fé ou dolo,
cometidos com o propésito de ludibriar a agao fiscalizadora;

Il - a eventual auséncia de qualquer documento que deva integrar a
prestacao de contas, como um todo.

Art. 24. Dao causa a impugnac¢ao parcial ou total:

| - rasura de documentos, no que diz respeito a valores, datas, recibos e
outras que induzam a pressuposi¢ao de fraude, de ma fé ou dolo, por parte do
servidor suprido;

Il - pagamento de despesas que nao se enquadram na finalidade do
Suprimento de Fundos;

lll- pagamento de despesa cujo documento haja sido emitido com data
anterior ao recebimento do suprimento;

IV - pagamento de despesa apods o limite para aplicagao do suprimento;

VV - quando o responsavel transferir a outrem, recursos de seu
suprimento;

VI - outras irregularidades de que resultem inabeis quaisquer
comprovantes de despesa.

Paragrafo unico. O responsavel por suprimento, na hipotese de
impugnagao parcial ou total, recolhera a Tesouraria, o valor impugnado, no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar do recebimento da impugnacao.

_CAPITULO V ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 25. O setor contabil, tdo logo receba a prestagdo de contas do
suprido, promovera:

| - o registro necessario para fins de controle da prestagdo de contas,
para que nao seja concedido novo suprimento a servidor que tenha dois por
comprovar,

Il - a analise da aplicagdo do Suprimento de Fundos podendo baixar o
processo em diligéncia ou impor as impugnagdes que, nos termos desta Lei, julgar
recomendaveis.

Art. 26. Julgada regular a prestagao de contas, cabe a emissédo do
Certificado de sua aceitagdo, que servira para baixa de registro do sistema
compensado.
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Paragrafo unico. A expedigédo do Certificado de que trata este artigo,
nao elide a agao do Tribunal de Contas e nem exime o responsavel pelo suprimento,
de suas obrigagbes legais.

Art. 27. Fica o Poder Executivo autorizado a expedir os atos
regulamentares necessarios a execugao desta Lei.

Art. 28. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publicagédo, revogam-
se as disposi¢des em contrario.

Gabinete do Prefeito M-Unicipal de Agua Clara, Estado de Mato Grosso
do Sul, aos dezesseis dias d?" &s’de maio do ano de dois mil e dezoito.
4/‘ A /’i/“j

r i /

Edvaldd%dé Queiroz

Prefeito Municipal

]
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Modelo |

CONCESSAO DE SUPRIMENTO LOCAL DATA

NOME DO ORGAO CODIGO DA UNIDADE

SENHOR ORDENADOR DE DESPESA: }
SOLICITAMOS QUE SEJA AUTORIZADA A CONCESSAO DE
SUPRIMENTO DE FUNDOS AOQ(A) SR.(A)

CARGO
MATRICULA
CPF
ENDERECO
VALOR R$ , ( ), CUJA
APLICAGAO ATENDERA AS DESPESAS CONTIDAS NO ART. . INCISO
. DA LEI, CONFORME SEGUE:
ORD. |UG. PROGR. DE | NAT. DA DESPESA | VALOR
TRABALHO

ESTOU CIENTE DAS DISPOSICOES CONTIDAS NA LEGISLACAO EM VIGOR.

EM / /
SUPRIDO (A)
AUTORIZO, EM / /
ILMO.(A) SENHOR (A) CONCEDIDO DIAS PARA APLICACAO

ORDENADOR DE DESPESAS

(Assinatura e Carimbo do Ordenador de Despesas)
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Modelo Il
OFICIO DE ENCAMINHAMENTO LOCAL DATA
- Prestagao de Contas -
NOME DO ORGAOQ CODIGO DA
UNIDADE

PREZADO SENHOR,

| Remeto, para a devida homologagéo, a inclusa Prestagéo de Contas
|relativa ao  Suprimentc de Fundos, no valor de R$

( ), que foi
concedido por meio dos empenhos n°s:

, de / / . R$

, de / / . R$

, de / / . R$

, de / / , R$
recebido através do cheque nominativo n° do Banco n° no Valor

de ( )

Cordialmente,

Assinatura e Carimbo do Suprido
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Modelo lll

DEMONSTRATIVO DE
DESPESAS PAGAS

LOCAL DATA

NOME DO ORGAO

MATERIAL DE CONSUMO

NOTA FISCAL |DATA NOME/RAZAO SOCIAL VALOR

OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS

NOTA  FISCAL X
IRECIBO DATA NOME/RAZAO SOCIAL VALOR

TOTAL GERAL |

RESPONSAVEL PELA APLICACAO DO |RESPONSAVEL PELO ORGAO
SUPRIMENTO

(Assinatura e Carimbo)
(Assinatura e Carimbo)
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Modelo IV
RECIBO DE FORNECEDOR OU| | LOCAL DATA
PRESTADOR DE SERVICOS
WOME DO ORGAO \?:()DIGO DA UNIDADE
RECIBO
VALOR BRUTO RS
ISS R$
IRRF
R$
INSS RS
OUTROS RS
TOTAL DAS DEDUCOES RS
LIQUIDO A RECEBER RS
[ Pelo presente, declaro ter recebido de portador do
CPF . a importancia liquida supra de R$
( ) referente aos
servicos prestados, conforme discriminagéo abaixo:
QTD. DISCRIMINACAO VALOR UNITARIO |VALOR TOTAL
TOTAL GERAL
Declaragao [Para maior clareza, firmo o presente
Atestamos que o0s servicos foram|Nome:
entregues
/ / CPF ou RG:
/ /
Rubrica e Matricula
Rubrica e Matricula
Assinatura do Prestador
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