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- ™ PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete da Prefeita
Agua Clara - Capital Estadual do MDF, Lei Estadual n°® 5.367/19.

AGUA CLARA - MS

LEI 1.379/2025.

“Dispoe sobre alteracao das Ileis
1126/2020 e 1127/2020 para criar e
estruturar a secretaria municipal de
planejamento e logistica e criar os
cargos de secretario(a) municipal,
diretor(a) de planejamento,
diretor(a) de logistica e assistente de
planejamento, fixa a remuneracdo e

da outras providéncias”.

A Prefeita Municipal de Agua Clara, Estado de Mato Grosso do Sul,
Excelentissima Senhora GEROLINA DA SILVA ALVES, em pleno exercicio de

seu cargo, no uso de suas atribuigdes legais.
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela sancionou a seguinte Lei.

Art. 1° Fica criada, na estrutura administrativa do Poder Executivo do

Municipio de Agua Clara, a Secretaria Municipal de Planejamento e Logistica.

Art. 29 Inclui-se na Lei Municipal n® 1.126/2020 a Segao XI - Secretaria
Municipal de Planejamento e Logistica, bem como os artigos 83-A e 83-B, com a

seguinte redagao:

Art. 83-A. A Secretaria Municipal de Planejamento e Logistica compete
tratar de assuntos referentes ao processo de planejar, implementar e controlar o
fluxo e o armazenamento, de forma eficiente e econdmica, de matérias-primas,
estoque em processo, produtos acabados e as informagdes correlatas, desde o
ponto de origem até o ponto de consumo pelos 6rgaos municipais, possuindo as
seguintes atribuigdes e competéncias:

I - No setor de Planejamento:
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A PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete da Prefeita
Agua Clara - Capital Estadual do MDF, Lei Estadual n° 5.367/19.

a) Coordenar e executar os processos licitatérios para aquisicdo de
materiais, equipamentos e prestacdo de servicos para os o6Orgdos da
administragdao municipal;

b) Receber e analisar as solicitagdes de compras emitidas pelos 6rg&os
municipais, verificando sua conformidade com as politicas de compras, a real
necessidade e definindo a modalidade licitatéria adequada;

c) Elaborar os termos de referéncia para processos licitatérios de aquisicdo
de materiais de consumo e permanentes, conforme as necessidades levantadas
junto as secretarias municipais;

d) Definir e normatizar os procedimentos de licitagdo para aquisicao de
materiais, prestagao de servigos e execugao de obras para o Municipio;

IT - No setor de Logistica e Almoxarifado:

a) Acompanhar e controlar o consumo de bens, materiais, a prestacdo de
servigos e o estoque do almoxarifado central;

b) Organizar, regulamentar e gerir de forma centralizada o cadastro de
fornecedores do Municipio;

c) Planejar e coordenar a execugao de atividades relativas a aquisigdo,
guarda e distribuicdo de materiais para uso dos diversos 6rgaos da Prefeitura;

d) Executar as atividades de padronizagdo, guarda, distribuicdo e controle
de todo material de consumo e permanente utilizado pelos o6rgaos da
administragao;

e) Controlar a entrada e saida de materiais e bens permanentes, emitindo
os relatorios correspondentes.

III - Executar outras atividades afins e prestar assessoramento direto a
Chefe do Poder Executivo nos assuntos de sua competéncia.

Art. 83-B Ficam criados, na estrutura da Secretaria Municipal de
Planejamento e Logistica, os seguintes cargos de provimento em comissao:

I - 01 (um) cargo de Secretario Municipal de Planejamento e Logistica,
simbolo DAS 1

II - 01 (um) cargo de Diretor de Planejamento, simbolo DAS 2;

III - 01 (um) cargo de Diretor de Logistica, simbolo DAS 2;

IV - 03 (trés) cargos de Assistente de Planejamento, simbolo DAS 3;

Art. 3° Fica transferido o cargo de provimento em comissao de
Superintendente de Almoxarifado, padrdo DAS-5, com subsidio de R$ 2.780,00
(dois mil, setecentos e oitenta reais), da estrutura da Secretaria Municipal de

Administracdo para a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo Estratégica.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete da Prefeita
Py £ Agua Clara - Capital Estadual do MDF, Lei Estadual n°® 5.367/19.

Paragrafo (nico. Exclui-se da TABELA 9 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO do Anexo I da Lei Municipal n® 1.127/2020 o cargo de
Superintendente de Almoxarifado, simbolo DAS 5.

Art. 4° Inclui-se a TABELA 19 - SECRETARIA MUNICIPAL DE
PLANEJAMENTO E LOGISTICA no Anexo I da Lei Municipal n°® 1.127/2020, que

passa a vigorar com a seguinte redacdo:

Cargo Simbolo | Vagas | Vencimento Requisitos
Secretario i
Mmiaing] s Curso .Superlo’r e/ou
Planejamento e Lie 3 vl S I0Ena Ezrt;g'?i:jade Publica e
Logistica

_ Curso Superior e/ou
Diretor de DAS2 | 01 | R$6.350,00 |Capacidade Piblica e
planejamento Notdria
A Curso Superior e/ou
pore el DAS 2 01 R$ 6.350,00 | Capacidade Publica e

g Notoéria

_ Curso Superior e/ou
’QfS'SFe';‘?:e:te DAS 3 03 | R$4.000,00 | Capacidade Plblica e
anejamento Notoria
- ke Curso Superior e/ou

uperintendenté | o, g g 01 R$ 2.780,00 | Capacidade Publica e

de Almoxarifado Notéria

Art. 5° As despesas decorrentes da execugao desta Lei correrdo por conta

de dotagdes orgamentarias proprias, suplementadas se necessario.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Prefeita Municipal, Estado do Mato Grosso do Sul, aos seis
dias do més de agosto do ano de dois mil e vinte e cinco.
Gerolina da Silva Alves
Prefeita Municipal
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: 0 PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete da Prefeita
Agua Clara - Capital Estadual do MDF, Lei Estadual n° 5.367/19.

AGUA CLARA - MS

_ ANEXOI
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

ASSISTENTE DE PLANEJAMENTO

e Planejar e coordenar a elaboragdo das pegas iniciais do processo
licitatorio, garantindo a conformidade com a legislacdo vigente (Lei
14.133/2021 e normas correlatas).

e Redigir minutas de Termo de Referéncia, Estudo Técnico Preliminar e
Mapa de Riscos, assegurando clareza, objetividade e a adequada
descrigdo do objeto da contratagdo.

e Elaborar justificativas de contratagdo, pesquisa de pregos e anadlise de
vantajosidade, seguindo parametros técnicos e legais.

e Acompanhar e orientar as unidades demandantes na elaboragdo das
necessidades de contratagdo, consolidando as informagdes em pecas
técnicas adequadas.

e Revisar e validar especificagbes técnicas, quantitativos e estimativas
orgamentarias, em parceria com setores requisitantes e de controle.

e Articular-se com os setores juridicos, contdbeis e de controle interno,
visando a adequada instrugao processual.

e Acompanhar atualizagbes normativas e promover a adequagdo continua
das pegas licitatérias aos novos regramentos.

e Manter arquivos e banco de dados com modelos e minutas
padronizadas, garantindo a seguranga e celeridade dos processos
futuros.

e Prestar apoio técnico a comissdo de licitagdo e aos pregoeiros,
esclarecendo duvidas sobre o conteldo das pegas elaboradas.

e Zelar pela economicidade, eficiéncia e legalidade dos processos de
contratagdo publica.

DIRETOR DE LOGISTICA

e Planejar e implementar politicas e diretrizes logisticas no ambito do
almoxarifado municipal.

e Estabelecer metas e indicadores de desempenho para controle e
melhoria continua dos processos logisticos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete da Prefeita
Agua Clara - Capital Estadual do MDF, Lei Estadual n° 5.367/19.

AGUA CLARA - MS

e Gerenciar os recursos humanos, materiais e tecnoldgicos sob sua
responsabilidade.

e Supervisionar a organizagdo fisica e funcional do almoxarifado,
assegurando a correta armazenagem e conservacgao dos materiais.

e Coordenar a logistica de recebimento, conferéncia, estocagem e
distribuicdo de materiais para os diversos setores da administracdo
municipal.

e Chefiar a equipe do almoxarifado, promovendo o bom desempenho, a
disciplina e o cumprimento das normas internas.

o Distribuir tarefas e supervisionar o cumprimento dos cronogramas de
trabalho.

e Zelar pela conformidade com os regulamentos da administragdao publica
quanto a gestdo de materiais.

e Assessorar 0s secretarios municipais e demais dirigentes em assuntos
relativos a logistica, estoque e suprimentos.

e Emitir relatérios gerenciais sobre a movimentagdo e situagdo dos
estoques.

e Propor melhorias nos procedimentos de compras, armazenamento e
distribuigao.

e Atuar em articulagcdo com os setores de compras, patriménio e
contabilidade, garantindo a conformidade das informagdes e processos.

DIRETOR DE PLANEJAMENTO

e Supervisionar e orientar a equipe responsavel pela elaboragdo das
pecas licitatorias, garantindo qualidade e conformidade legal.

e Planejar e distribuir as demandas entre os membros da equipe,
assegurando o cumprimento dos prazos e a eficiéncia nos processos.

e« Validar as minutas elaboradas pela equipe, promovendo ajustes e
melhorias técnicas e legais.

e Representar a equipe junto aos 6rgdos de controle interno, juridico e
externo, prestando esclarecimentos e encaminhando as demandas.

e Promover treinamentos e capacitagbes continuadas para a equipe,
mantendo-a atualizada com as boas praticas e normativas vigentes.

e Elaborar relatérios gerenciais sobre as atividades da equipe e propor
melhorias nos fluxos e procedimentos.

e Zelar pelo cumprimento dos principios da administragdo publica:
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE AGUA CLARA

ESTADO DE MATO GROSSO DO SUL
Gabinete da Prefeita
Agua Clara - Capital Estadual do MDF, Lei Estadual n° 5.367/19.

AGUA CLARA - MS

e Articular a comunicagdao entre a equipe e as unidades demandantes,
promovendo alinhamento e entendimento mutuo.

e Acompanhar e avaliar o desempenho individual e coletivo da equipe,
adotando medidas de reconhecimento ou correcao quando necessario.
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Municipio de Agua Clara

Diario Oficial

Criado pela Lei n® 834/2012, Alterado pela lei n° 868/2013 e Regulamentado pelo Decreto n° 07 de 23 de Janeiro de 2013.

Agua Clara — Capital Estadual do MDF, Lei Estadual n° 5.367/2019

N° 1478/2025

EDICAO EXTRA AGUA CLARA —MS, QUARTA-FEIRA, 06 DE AGOSTO DE 2025.

ANO V

Gerolina da Silva Alves — Prefeita Municipal

Paula da Rocha Soares Pires - Procuradora Geral do Municipio

Alex de Oliveira — Secretario Municipal de Saide

Emilaine Ribeiro Zonatto — Secretiria Municipal de Finangas

Luciana de Jesus Campos da Silva — Sccretaria Municipal de Administragio

Ludmila Torres Andrade Bellini Messias — Secretaria Municipal de Cultura

Tarcisio Eder Vasquez de Souza — Secretario Municipal de Infraestrutura

Sebastido Ottoni = Vice — Prefeito

Alessandra Leticia Vazquez de Souza — Controladora Geral do Municipio
Ouvidora Geral do Municipio

Dayane Rosa Peres — Secretaria Municipal de Assisténcia Social e Habitagio

Leticia Rodrigues Feitosa Santana — Sccretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo

Lucas Antonio S. Bim — Secretario Municipal de Desenvolvimento Econémico Sustentavel

Marcos Lucas de Lima Dutra — Secretario Municipal de Esportes

Vanessa Nunes Moura dos Santos — Secretaria Municipal de Educagio

Diario Assinado por
ANDREA DL SOUZA

TAMAZATO DA I
SLVAS0961481153

Gabinete da Prefeita
I 1.379/2025

LEI 1.379/2025.
"Dispbe sobre alteragdo das leis 1126/2020
e 1127/2020 para criar e estruturar a
secretaria municipal de planejamento e
logistica e criar os cargos de secretario(a)
municipal, diretor(a) de planejamento,
diretor(a) de logistica e assistente de
planejamento, fixa a remuneragdo e da
outras providéncias”.
A Prefeita Municipal de Agua Clara, Estado de Mato
Grosso do Sul, Excelentissima Senhora GEROLINA DA SILVA
ALVES, em pleno exercicio de seu cargo, no uso de suas
atribuigdes legais.
Faz saber que a Camara Municipal aprovou e ela
sancionou a seguinte Lei.
Art. 1° Fica criada, na estrutura administrativa do
Poder Executivo do Municipio de Agua Clara, a Secretaria
Municipal de Planejamento e Logistica.
Art. 20 Inclui-se na Lei Municipal n°® 1.126/2020 a
Secdo XI - Secretaria Municipal de Planejamento e Logistica,
bem como os artigos 83-A e 83-B, com a seguinte redagdo:
Art. 83-A. A Secretaria Municipal de Planejamento e
Logistica compete tratar de assuntos referentes ao
processo de planejar, implementar e controlar o fluxo
e 0o armazenamento, de forma eficiente e econémica,
de matérias-primas, estoque em processo, produtos
acabados e as informagoes correlatas, desde o ponto
de origem até o ponto de consumo pelos 6rgdos
municipais, possuindo as seguintes atribuigbes e
competéncias:
I - No setor de Planejamento:
a) Coordenar e executar os processos licitatorios para
aquisicdo de materiais, equipamentos e prestagao de
servigos para os 6rgdos da administragdo municipal;
b) Receber e analisar as solicitagdes de compras
emitidas pelos 6rgdos municipais, verificando sua
conformidade com as politicas de compras, a real
necessidade e definindo a modalidade licitatéria
adequada;

c) Elaborar os termos de referéncia para processos
licitatorios de aquisicdo de materiais de consumo e
permanentes, conforme as necessidades levantadas
junto as secretarias municipais;

d) Definir e normatizar os procedimentos de licitagdo

para aquisicdao de materiais, prestagdo de servigos e

execucdo de obras para o Municipio;

II - No setor de Logistica e Almoxarifado:

a) Acompanhar e controlar o consumo de bens,

materiais, a prestacao de servicos e o estoque do

almoxarifado central;

b) Organizar, regulamentar e gerir de forma

centralizada o cadastro de fornecedores do Municipio;

c) Planejar e coordenar a execugao de atividades

relativas a aquisicdo, guarda e distribuicdo de

materiais para uso dos diversos 6rgdos da Prefeitura;

d) Executar as atividades de padronizagdo, guarda,

distribuicdo e controle de todo material de consumo e

permanente utilizado pelos 6rgdos da administragao;

e) Controlar a entrada e saida de materiais e bens

permanentes, emitindo os relatérios correspondentes.

III - Executar outras atividades afins e prestar

assessoramento direto a Chefe do Poder Executivo

nos assuntos de sua competéncia.

Art, 83-B Ficam criados, na estrutura da Secretaria

Municipal de Planejamento e Logistica, os seguintes

cargos de provimento em comissao:

I - 01 (um) cargo de Secretdrio Municipal de

Planejamento e Logistica, simbolo DAS 1

II - 01 (um) cargo de Diretor de Planejamento,

simbolo DAS 2;

III - 01 (um) cargo de Diretor de Logistica, simbolo

DAS 2;

IV - 03 (trés) cargos de Assistente de Planejamento,

simbolo DAS 3;

Art. 3° Fica transferido o cargo de provimento em
comissdo de Superintendente de Almoxarifado, padrdao DAS-5,
com subsidio de R$ 2.780,00 (dois mil, setecentos e oitenta
reais), da estrutura da Secretaria Municipal de Administragao
para a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestdo
Estratégica.

Paragrafo Unico. Exclui-se da TABELA 9 -
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO do Anexo I da
Lei Municipal n® 1.127/2020 o cargo de Superintendente de
Almoxarifado, simbolo DAS 5.
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Art. 4° Inclui-se a TABELA 19 - SECRETARIA
MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E LOGISTICA no Anexo I da Lei
Municipal n® 1.127/2020, que passa a vigorar com a seguinte
redacao:

Cargo Simbolo | Vagas | Vencimento Requisitos
Secretario Municipal Curso Superior e/fou
de Planejamento e DAS.1 01 R$ 10.432,39 | Capacidade Publica e
Logistica Notdria

Curso Superior e/ou
Diretor de bl
Hanajamento DAS 2 01 R$ 6.350,00 ﬁaogggadade Publica e

Curso Superior efou
Diretor de Logistica DAS 2 01 R$ 6.350,00 | Capacidade Publica e
Notéria

Curso Superior e/ou
Assistente de 4
Planejamento DAS 3 03 R$ 4.000,00 g:@;l:adc Piblica e
Curso Superior e/ou

Superintendente de ibli
Almavartfads DAS § 01 R$ 2.780,00 ﬁ:grcli:adc Plblica e

Art. 5° As despesas decorrentes da execugao desta
Lei correrdo por conta de dotagbes orgamentdrias proprias,
suplementadas se necessario.

Art. 6° Esta Lei entra em vigor na data de sua
publicagdo.

Gabinete da Prefeita Municipal, Estado do Mato
Grosso do Sul, aos seis dias do més de agosto do ano de dois
mil e vinte e cinco.

GEROLINA DA SILVA ALVES
Prefeita Municipal

_ ANEXOI s
DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS EM COMISSAO

ASSISTENTE DE PLANEJAMENTO

e Planejar e coordenar a elaboragdo das pegas iniciais do
processo licitatério, garantindo a conformidade com a
legislagao vigente (Lei 14.133/2021 e normas correlatas).

e Redigir minutas de Termo de Referéncia, Estudo Técnico
Preliminar e Mapa de Riscos, assegurando clareza,
objetividade e a adequada descricado do objeto da
contratagao.

e Elaborar justificativas de contratacdo, pesquisa de pregos e
andlise de vantajosidade, seguindo pardmetros técnicos e
legais.

e Acompanhar e orientar as unidades demandantes na
elaboragdo das necessidades de contratacdo, consolidando
as informagdes em pecas técnicas adequadas.

e Revisar e validar especificagbes técnicas, quantitativos e
estimativas orgamentdrias, em parceria com setores
requisitantes e de controle.

e Articular-se com os setores juridicos, contdbeis e de
controle interno, visando a adequada instrugdo processual.

¢ Acompanhar atualizagbes normativas e promover a
adequacgdo continua das pecas licitatérias aos novos
regramentos.

e Manter arquivos e banco de dados com modelos e minutas
padronizadas, garantindo a seguranca e celeridade dos
processos futuros.

e Prestar apoio técnico a comissdo de licitagdo e aos
pregoeiros, esclarecendo duvidas sobre o contelido das
pecas elaboradas.

www.pmaguaclara.ms.gov.br

Zelar pela economicidade, eficiéncia e legalidade dos
processos de contratagdo publica.

DIRETOR DE LOGISTICA

Planejar e implementar politicas e diretrizes logisticas no
ambito do almoxarifado municipal.

Estabelecer metas e indicadores de desempenho para
controle e melhoria continua dos processos logisticos.
Gerenciar os recursos humanos, materiais e tecnoldgicos
sob sua responsabilidade.

Supervisionar a organizagdo fisica e funcional do
almoxarifado, assegurando a correta armazenagem e
conservagao dos materiais.

Coordenar a logistica de recebimento, conferéncia,
estocagem e distribuigdo de materiais para os diversos
setores da administragdo municipal.

Chefiar a equipe do almoxarifado, promovendo o bom
desempenho, a disciplina e o cumprimento das normas
internas.

Distribuir tarefas e supervisionar o cumprimento dos
cronogramas de trabalho.

Zelar pela conformidade com os regulamentos da
administracdo publica quanto a gestdo de materiais.
Assessorar os secretarios municipais e demais dirigentes
em assuntos relativos a logistica, estoque e suprimentos.
Emitir relatorios gerenciais sobre a movimentagdo e
situacdo dos estoques.

Propor melhorias nos procedimentos de compras,
armazenamento e distribuigdo.

Atuar em articulagdo com os setores de compras,
patrimonio e contabilidade, garantindo a conformidade das
informacgdes e processos.

DIRETOR DE PLANEJAMENTO

Supervisionar e orientar a equipe responsavel pela
elaboragdo das pecgas licitatérias, garantindo qualidade e
conformidade legal.

Planejar e distribuir as demandas entre os membros da
equipe, assegurando o cumprimento dos prazos e a
eficiéncia nos processos.

Validar as minutas elaboradas pela equipe, promovendo
ajustes e melhorias técnicas e legais.

Representar a equipe junto aos 6rgdos de controle interno,
juridico e externo, prestando esclarecimentos e
encaminhando as demandas.

Promover treinamentos e capacitagdes continuadas para a
equipe, mantendo-a atualizada com as boas praticas e
normativas vigentes.

Elaborar relatdrios gerenciais sobre as atividades da equipe
e propor melhorias nos fluxos e procedimentos.

Zelar pelo cumprimento dos principios da administracdo
publica: legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia.

Articular a comunicagdo entre a equipe e as unidades
demandantes, promovendo alinhamento e entendimento
mutuo.

Acompanhar e avaliar o desempenho individual e coletivo
da equipe, adotando medidas de reconhecimento ou
corregdo quando necessario.
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